MUNICIPALIDAD DISRITAL DE PARCONA
Fundado por Ley N° 14046 del 17 de Marzo de 1962
“Afio del Deber Ciudadano”

ORDENANZA N° 086 -2007-CM/MDP

Fecha: Parcona, 30 de Noviembre del 2,007
EL CONSEJO DISTRITAL DE PARCONA, PROVINCIA Y DEPARTAMENTO DE ICA

VISTOS:

En Sesion de Concejo, celebrado en la fecha 30 de Noviembre del 2007, el proyecto de modificacion del Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA).

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locale§ tienen autonomia politica, econdomica y administrativa en los asuntos de su competencia; conforme lo establece el articulo 194 de la Constitucion Politica del Pert;
Modificado por el articulo Unico de la Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre descentralizacion, concordante con el articulo II del Titulo Preliminar de

la Ley N°27972 Ley Orgéanica de Municipalidades.

Que, la Ley N° 27444 del Procedimiento Administrativo General regula las actuaciones de la funcion administrativa desarrollados en las entidades dentro de las que se encuentran los Gobiernos
Locales, conforme al Inc. 5) del Art. I de dicho cuerpo Legal.

Que, el Art. 37° de la Ley N° 27444 establece la obligatoriedad para las entidades de la administracion publica elaborar y proponer su texto de Procedimientos Administrativos TUPA.
Que, el Art. 38.2 sefiala que las entidades estan obligadas a publicar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos cada dos (02) afios computandose el plazo a partir de la Gltima Publicacién.

En este Contexto, de acuerdo a la Ley N° 27444, con el acuerdo undnime del Concejo Municipal y con las facultades que confiere la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, se aprobo lo
siguiente;

ORDENANZA:

Articulo Primero.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativo (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Parcona, el mismo que forma parte integrante de la presente.
Articulo Segundo.- DEROGUESE toda la disposicion que se oponga a la presente y encargar su cumplimiento a las Unidades organicas de la Municipalidad.

Articulo Tercero.- La presente ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

JVIER GALLEGOS BARRIENTOS
Alcalde



MUNICIPALIDAD DISTRITAL

) DE PARCONA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2007

l.- UNIDAD ORGANICA — SECRETARIA GENERAL Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DERECHO DE PAGOS

CALIFICACION HASTA 30 DIAS

AUTORIDAD
5 ) AUTORIDAD QUE
DENOMINACION DEL Duracion INICIO DE QUE
N° REQUISITOS NUEVOS % UIT AUTO ; RESUELVE
PROCEDIMIENTO ? SOLES | 345000 |MaTico | POST- | NEG. | Tramie TRAMITE | APRUEBAEL | RECURSOS
IMPUGNATIVOS
1.1 [ACCESO A LA INFORMACION QUE | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
POSEAN O PRODUZCAN  LAS | b) Copia de Documento de Identidad
DIVERSAS UNIDADES OFICINAS Y |c) Escrito especificando la informacion exacta
PROGRAMAS. a la que deseen acceder y fundamento.
Base Legal: ENTREGA DE LA lNFQRMAClON:
- Constitucién Politica del Pera a) Copia de Texto Unico de Procedimientos
- Ley 27972 Orgénica de Municipalidades Admln}stratlvos — TUPA de la ‘ly\/lumclpalldad y/o
- Ley 27444 de Procedimiento cualquier otro Documento de Gestion. ) B
. . .- PAGO POR HOJA SIMPLE Reconsideracion
Administrativo General. - PAGO POR HOJA FEDATEADA 5.00 0.15% ) ) Gerente
- Ley 27806 de Transparencia y Acceso a la 10.00 0.29% X 07 dias Tramite Secretaria
Informacion Publica.. b) Otros documentos, en caso de ser procedente la habiles Documentario General Apelacién:
D.S. 072- 2003-PCM Reglamento de la | peticion, se notificara a} interesado para que cancele Alcalde '
ley 27806 de Transparencia y Acceso a la | los derechos correspondientes: 5 dias
Informacion Publica. ) gﬁgg;&?}?&?gg}:gg ADA prorroga
0.50 0.015% excepcional
©).- En caso de denegarse la solicitud por no poseer 1.00 0.029%
la informacion solicitada o por tratarse de
informacion considerada como confidencial o
clasificada se comunicard al interesado su
improcedencia en un plazo de 07 dias habiles de
presentada su solicitud y/o peticién.
1.2 | DERECHO DE TRAMITE - (FUT)|a) Costo por gastos de documentos en 5.00 0.15% X
FORMULARIO UNICO TRAMITE - tramite
GRATUITO b) Es Obligatorio para todo tramite adjuntar:
El mismo que se utiliza en todos los |- PERSONA NATURAL -
S . Tramite .
procedimientos que generan los | * Documento de Identidad Documentario Tesoreria
administrados ante esta Institucion Municipal. | - PERSONA JURIDICA
*Poder Vigente
(*) a excepcion para inscripcion  en
Presupuesto participativo.
1.3 | DERECHO DE AUTENTICACION DE | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
DOCUMENTOS b) Presentacion de documento en original y las Reconsideracién:
Base Legal: copias que se desee autenticar 1.00 0.029% X Tramite Fedatario Gerente
- Constitucion Politica del Pert ¢) Pago de derecho de Autenticacion por hoja Documentario Apelacion:
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo Alcalde
General
1.4 | RECEPCION DE DOCUMENTOS a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% X Reconsideracion:
Base ngal':' y ' b) Documento dg ) Identidad y/o Poder de Tramite Secretaria Gerente
- Constitucion Politica del Peru Representacion Documentario General )
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo | ¢) Escrito Fundamentado Apelacion:
General Alcalde




1.5 | CERTIFICACION DE DOCUMENTOS | a)FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% R feracic
Base Legal: b)Derecho de Pago gastos administrativos . . cconsideracion:
- Constitucion Politica del Peri 2000  0.58% Dooramie Sézrlf;‘;a Apa
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo Alcalde
General
1.6 | REACTIVACION DE EXPEDIENTE a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion:
QUE OBRA EN ARCHIVO GENERAL b) Pago por Derecho de Reactivacion 30.00 0.87% Gerente ’
Base Legal: 5 dias Tramite Secretaria
- Constitucion Politica del Pera Documentario General Apelacién:
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo pefacion:
General Alcalde
1.7 | RECURSOS IMPUGNATIVOS | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
ADMINISTRATIVOS : ) b) Recurso Impugnatorio firmado por letrado Reconsideracion:
RECONSIDERACION, APELACION, | c¢) Pago de Derecho Administrativo. 30 dias salvo Gerente :
REVISION — (Dentro de los 15 dias habiles | d) Fotocopia de Doc. Identidad y/o Poder disposiciones Tramite Secretaria
de notificado el acto que se impugna) simple autenticado. ef cciales Documentario General Apelacion:
Base Legal: e) Requisito Art.208, 209 y 210 Ley 27444 P [1:1 "
Ley 27444 de Procedimiento Administrativo | f) Derecho de Pago de gastos administrativos 20.00 0.58% calde
General
1.8 | ATENCION DE QUEJAS POR | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracién:
DEFECTOS EN TRAMITACION b) Copia de DNI. Gerente :
Base Legal: ¢) Escrito Fundamentando la Queja 30 dias Tramite Secretaria
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo Documentario General S
General Apelacion:
Alcalde
1.9 | INSCRIPSION DE PROVEEDORES a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15%
Base Legal: b) Copia de DNI y/o Poder. Reconsideracion:
- Constitucion Politica del Pera ¢) Copia de RUC. ) 30 dias Tramite Secretaria Gerente
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo | d) Constancia de NO INHABILITACION Documentario General
General emitida por CONSUCODE. Apelacion:
e) Pago de Derecho por Inscripcion 100.00 2.90% Alcalde
1.10 | RECURSOS IMPUGNATORIOS | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15%
CONTRA BUENA PRO EN PROCESOS | b) Recurso Impugnatorio firmado por letrado
DE SELECCION CONVOCADO POR LA | ¢) Derecho de pago de gastos administrativos. 200.00 5.80% 30 dias Tramite Alcalde Reconsideracion:
MUNICIPALIDAD. d) Identificacion del impugnante debiendo Documentario Alcalde
Base Legal: consignar su nombre y numero de
- Constitucion Politica del Peru documento oficial de identidad o su Apelacion:
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo denominacion o Razon social. En caso de CONSUCODE

General
-D.S. 083-2004-PCM
- D.S. 084-2004-PCM

actuacion mediante representante  se
acompafiara la  documentacion  que
acredite tal representacion. Tratandose de
consorcios el representante comun debe
interponer el recurso a nombre de todos
los consorciantes, acreditando  su
representacion con copia simple de la
promesa de consorcio.

e) Senalar domicilio procesal, numero de
facsimil o una direccion electronica si
fuera posible.

f) El petitorio que comprende la determinacion
clara y concreta de la pretension.

g) Los fundamentos de hecho y de derecho que
sustentan el petitorio




h) Las pruebas instrumentales en caso de
haberlas

i) Firma del impugnante o de su representante
legal. En caso de consorcios bastara la
firma del apoderado comun sefalado
como tal en la promesa de consorcio.

1.11 | OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 02 dias Tramite Secretaria | Reconsideracion:
DE CONSTATACION DOMICILIARIA | b) Solicitud en  formato  impreso  por Documentario General | Gerente
Base Legal: municipalidad
Ley N° 28862 publicada 05/08/2006. ¢) Declaracion Jurada. De residencia en dicho Apelacion:
Ordenanza Municipal domicilio. Alcalde

d) Copia de Documento de identidad.
¢) Copia de uno de los siguientes documentos:

- Autoavaltio del ultimo afio

- Recibo de agua, luz, teléfono del lugar en
que vive (vigente a los ultimos 2
meses).

- Titulo de propiedad, constancia de 10.00 0.30%
posesion o Contrato de arrendamiento
del domicilio en que vive (vigente a los
ultimos dos meses).

f) Pago de Derecho de Certificado de
Constatacion

1.12 | CONSTANCIA DE EXPEDIENTE EN a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracién:
TRAMITE b) Copia de DNI Gerente :
Base Legal: c) Escrito indicando N° de Expediente y fecha 05 dias Tramite Secretaria
.- Constitucion Politica del Pera de presentacion Documentario General Apelacion:

.- Ley 27444 Procedimiento Administrativo | d) Pago de Derecho de Constancia 30.00 0.87% pefacion:
General Alcalde

1.13 | CERTIFICADO DE EXTREMA a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 05 dias Tramite Secretaria | Reconsideracion:
POBREZA b) Copia legible certificada por fedatario de la Documentario | General Gerente
Base Legal: municipalidad o legalizada  del
.- Constitucion Politica del Pera documento de identidad, copia de recibo Apelacion:

.- Ley 27444 Procedimiento Administrativo de luz, agua o teléfono. Alcalde
General ¢) Certificado domiciliario o Declaracion
Jurada de domicilio en el distrito.
d) Declaracion Jurada de encontrarse en
extrema pobreza.

1.14 | REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE | a) FUT Gratuito - Derecho 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion
ORGANIZACIONES VECINALES Y/O de Tramite Documentario de Area Jefe de Area
JUNTA  DIRECTIVA  (Asociaciones, b) Oficio Dirigido al Alcalde Apelacion
Comités Vecinales y otros similares) C) Copia de Acta de Eleccion de Junta Alcalde
M_gal:—_, . i Directiva
.- Constitucion Pohtlca_dc_l Pera o _ d) Nomina de Junta Directiva
.- Ley 27444 de procedimiento administrativo
general

1.15 | INSCRIPCION DE INSTITUCIONES | a) FUT Gratuito - Derecho Gratuito 00.00 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
VECINALES ACREDITADAS Y/O de Tramite Documentario de Area Jefe de Area
RECONOCIDAS PARA PARTICIPAR | b) Resolucién de Reconocimiento Apelacion
EN EL PRESUPUESTO Alcalde

C) Noémina de Junta Directiva o delegados

PARTICIPATIVO




[I.- UNIDAD ORGANICA — DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES
A) UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE PAGOS

CALIFICACION HASTA 30 DIAS

NUEVOSSSOLES

% UIT
3,450.00

AUTO
MATICO

POST.

NEG.

Duracién
Tramite

INICIO DE
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE
RECURSOS

IMPUGNATIVOS

2.1

INSCRIPCION DE NACIMIENTOS
ORDINARIA
(Dentro de los 30 dias de nacido).

Base Legal:
- Ley N° 26497
- D.S. 015-98-PCM

NACIMIENTOS
NOSOCOMIO

OCURRIDOS EN

a) Certificado de nacido vivo original, segun
formato oficial, firmado y sellado por el
médico u obstetriz que atendio en el parto.

b) Presencia de la madre y/o padre declarante
portando al nifio y con sus documentos de
identidad.

c) Copia certificada o legalizada de los

documentos de identidad de los

d) Padedlmanteatrimonial portar la partida de

matrimonio.

e) Para hijo Extramatrimonial presencia de sus

padres

f) En caso de nacimiento en otro distrito

presentar constancia no inscripcién del
lugar de nacimiento.

NACIMIENTO EN DOMICILIO Y OTROS
NOSOCOMIOS (30 DIAS DE NACIDO)
Ademds de lo anterior:
a) Certificado de Supervivencia expedido por
la PNP, Notario, Juzgado de Paz Letrado.
b) Declaracion Jurada de dos testigos con
DNIL

Gratuito

Gratuito

Reg. Civil

Reg. Civil

Jefe
de Area

Jefe
de Area

Reconsideracion:
Alcalde

Apelacion:
RENIEC

Reconsideracion:
Alcalde

Apelacion:
RENIEC

2.2

INSCRIPCION DE NACIMIENTOS :
EXTRAORDINARIA

Fuera del Plazo establecido (después de
30 dias)

PARA MENORES DE EDAD:
Base Legal:

- Ley26497

- D.S. 015-98-PCM

Fuera de plazos establecidos (Menores 18
afios)
a) Certificado de Nacimiento
b) Partida de Bautizo o Certificado de Matricula
Escolar con mencion de los grados
cursados en caso de que los menores no
cuenten con certificado de nacimiento.
¢) Constancia de No Inscripcion de nacimiento
cuando este ocurrio en otro distrito.
d) Declaracion Jurada de Dos (02) testigos,
adjuntado
Copias legalizadas de los documentos de
identidad.
e) Declaracion Jurada de ser Padre Bioldgico.
f) En caso de hijos matrimoniales podran
declarar uno de ambos presentando
Documento de Identidad y Partida de

Gratuito

Reg. Civil

Jefe
de Area

Reconsideracion:
Alcalde

Apelacion:
RENIEC




Matrimonio (Original y copia)
¢)En caso de hijos extramatrimoniales,

presencia de ambos con Doc. De Identidad Gratuito Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
PARA MAYORES DE EDAD: (original y copia) de Area Alcalde
h) Certificado de supervivencia
Fuera del plazo establecido. i) Traer al nifio para toma de huellas dactilares Apelacion:
j) Copia legalizada de DNI. Padre y madre RENIEC
Base Legal:
-Ley N° 26497 art. 47°y 49°y 50° Fuera del plazo establecido Mayores 18 afios:
.- D.S.N° 015-98-PCM a) Puede solicitar la inscripcion el mismo
interesado mayor de 18 afios no inscrito
por sus padres, o uno de ellos, con el
consentimiento escrito del interesado.
b) Certificado Médico de Nacimiento o partida
de bautismo o certificado de matricula
escolar
c) Certificado de antecedentes policiales u
homologacion de huellas dactilares
d) Declaracion Jurada de dos (02) testigos en
presencia del registrador (No parientes)
portando su DNI, en copias legalizadas.
e) Constancia de No Inscripcion de nacimiento
cuando este ocurrio en otro distrito.
f) En caso de inscribirse por domicilio y su Doc.
De Identidad no consigne el Distrito de
Parcona, presentara certificado
domiciliario.

2.3 |INSCRIPCION DE NACIMIENTO | a) Fut Gratuito — Derecho Tramite 5.00 0.15% 07 dias Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
OCURRIDO EN EL EXTRANJERO b) Partida de Nacimiento Original con de Area Alcalde
(dentro de los tres meses de reingreso al traduccion oficial al Espafiol y legalizada
pais) por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Apelacion:

c) Copia certificada por el fedatario de la RENIEC
Base Legal: Municipalidad o legalizada del DNI o
-(;édigo Civil: Libro I Dgrecho de las Personas, Pasaporte de los declarantes.
lerf) 'III Derechote Familia. Ley N° 26497 Ley d) Certificado  domiciliario expedido por la
Orgdnica de la RENIEC. Municipalidad o Declaracion  Jurada
-DS  N° 015-98-PCM, Reglamento de T,
Inscripciones en RENIEC. Domiciliaria del o los declarantes.
_ Resolucién Jefatural N° 128-98-RENIEC | €) Presencia de la madre y/o padre declarante
“Cartilla para Registradores” portando su documento de identidad y
partida de matrimonio (de ser el caso). 50.00 1.45%
f) Derecho de pago por gastos administrativos

2.4 | INSCRIPCION DE NACIMINENTO a) Oficio del Juzgado y copia certificada de la

POR MANDATO JUDICIAL Resolucion Judicial firme y/o consentida. Reconsideracion:
b) Derecho de pago de gastos administrativos 45.00 1.30% 07 dias Jefe Alcalde

Base Legal: Reg. Civil de Area Apelacion:

Ley 26497 RENIEC Art. 44 RENIEC

2.5 | MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO: Apertura de Pliego Matrimonial

Expediente Matrimonial (apertura del

Pliego Matrimonial) PARA MAYORES DE EDAD

Base Legal a) Pago de apertura pliego matrimonial 140.00 4.06% Reg. Civil Jefe Reconsideracion:

Art. 241, 248,250 251 C.C. b) Solicitud dirigida al Alcalde 45.00 1.31% de Area Jefe de Area

Ley 26497 L.O. RENIEC c) Certificado de Solteria (ambos contrayentes) 50.00 1.45%

D.S. 015-98-PCM Art 98 d) Aviso de Matrimonio. 15.00 0.44% Apelacion:




D.L. 295

Base Legal
Art. 244 Codigo Civil

Ley 27337 Art. 103°
D.L. 295

Ley 26497 RENIEC
D.S. 015-98-PCM Art.98

Base Legal
Art. 243 inc. 2 y 3) Cédigo Civil.

Art. 248 Codigo Civil.

Base Legal

Art. 237,242, 243 y 248 Cdodigo Civil.

D.L. 295
Ley 26497 L.O. RENIEC
D.S. 015-98-PCM Art. 98

e) Constancia de Matrimonio

f) Certificado Domiciliario

g) Partida original actualizada de nacimiento de
ambos Contrayentes.

h) Copia legalizada o fedateada de D.N.I. de
ambos contrayentes

i) Certificado medico prenupcial

j) Publicacion de edicto matrimonial

k) Dos testigos con DNI.

1) Pago derecho ceremonia segiin item 18.

PARA MENORES DE EDAD

Ademas de todos los requisitos para mayores

de edad:

a) Declaracion Jurada de consentimiento de los
padres a través del Juez de o Familia y/o
Dispensa Judicial por minoria de edad o
consentimiento notarial de los padres.

PARA DIVORCIADOS
Ademas de todos los requisitos para mayores
de edad:
- Copias certificadas de sentencia de
divorcio consentida y ejecutoriada.
- Partida de Matrimonio con la anotacién
marginal de la sentencia de divorcio.
- Declaracion Jurada Notarial si tiene hijos o
no bajo su patria potestad y si administra o
no bienes de ellos.

PARA VIUDOS
Ademas de todos los requisitos para mayores
de edad:
- Copia certificada actualizada de partida de
defuncién del conyugue fallecido.
- Copia certificada actualizada de la partida de
matrimonio
- Declaracion Jurada Notarial si tiene hijos o
no bajo su patria potestad y si administra o
no bienes de ellos.

ADICIONAL PARA EXTRANJEROS:

- Partida de nacimiento traducido a nuestro
idioma y visado por el Consulado Peruano
del pais de origen y el Ministerio de
Relaciones Exteriores

- Certificado de solteria visado por el
Consulado en el lugar de origen, traducida
el, castellano y legalizadas en el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

- Copia legalizada del Pasaporte o Carnet de
Extranjeria

30.00

50.00

50.00

50.00

50.00

50.00

50.00

0.87%

1.45%

1.45%

1.45%

1.45%

1.45%

1.45%

Reg. Civil

Reg. Civil

Reg. Civil

Reg. Civil

Reg. Civil

Reg. Civil

Reg. Civil

Jefe
de Area

Jefe
de Area

Jefe
de Area

Jefe
de Area

Jefe
de Area

Jefe

de Area

Jefe
de Area

Alcalde

Reconsideracion:
Jefe de Area
Apelacion:
Alcalde
Reconsideracion:
Jefe de Area

Apelacion:
Alcalde

Reconsideracion:
Jefe de Area

Apelacion:
Alcalde

Reconsideracion:
Jefe de Area

Apelacion:
Alcalde

Reconsideracion:
Jefe de Area

Apelacion:
Alcalde

Reconsideracion:
Jefe de Area

Apelacion:
Alcalde
Reconsideracion:




PARENTESCO ENTRE SI
Ademas de todos los requisitos para mayores
de edad;
- Dispensa judicial de parentesco
consanguineo colateral de 3er grado.

MATRIMONIO POR PODER:
Ademas de todos los requisitos para mayores
de edad;
a)  Poder especial por escritura publica
inscrito ante la Of. De RR.PP de. De Ica.
b)  Siuno de los contrayentes se encuentra en
el extranjero el poder sera expedido por el
Consulado Peruano del lugar de origen,
legalizado por el Ministerio de RR.EE e
inscrito en la Of. De RR.PP. de Ica.
¢) Certificado Médico prenupcial
d) Copia legalizada o autenticada de
documento de identidad del apoderado.

Jefe de Area

Apelacion:
Alcalde

2.6

DERECHOS POR CEREMONIA
MATRIMONIAL

PAGO DE DERECHO ADMINISTRATIVO
1. CEREMONIA EN EL LOCAL
MUNICIPAL
- De lunes a viernes horario de oficina
- De Lunes a viernes Fuera del Horario de
Oficina
Sabados o Domingos

2. CEREMONIA FUERA DEL LOCAL
MUNICIPAL (DENTRO DEL
DISTRITO)

De Lunes a Viernes en horario de Oficina

- De lunes a viernes fuera del horario de

Oficina

Sabados y Domingos

3.- CEREMONIA FUERA DEL LOCAL
MUNICIPAL (FUERA DEL DISTRITO).
- De Lunes a Viernes en horario de Oficina
- De lunes a viernes fuera del horario de
Oficina
- Sabados y Domingos

4.- CEREMONIAS CON PRESENCIA DEL
ALCALDE
En cada caso adicional 25%

70.00
120.00
135.00

140.00
200.00
250.00

160.00
220.00
270.00

2.02%
3.48%
4.00%

4.06%
5.80%
7.25%

4.64%
6.38%
7.83%

Reg.Civil

Jefe
de Area

2.7

MATRIMONIO CIVIL MASIVO
Ley 26497 Reniec
Decreto de Alcaldia Vigente

FUT Gratuito — Derecho de Tramite

Segtin lo normado por Decreto de Alcaldia, en
la fecha de realizacion (fechas conmemorativas)
Realizado con presencia del Alcalde

Derecho de pago de gastos administrativos

5.00

20.00

0.15%

0.58%

Reg. Civil

Jefe
de Area

2.8

INSCRIPCION DE ADOPCIONES

Base Legal
Ley 26497 RENIEC

Codigo civil Art. 377 y siguientes

A) Adopciones por Mandato Judicial:
a) Oficio del Juzgado y copia certificada de la

Resolucion Judicial firme y consentida
b) Copia fedateada de los documentos de

100.00

2.90%

7 dias

Reg. Civil

Jefe
de Area

Reconsideracion:
Alcalde
Apelacion:
RENIEC




C.P.C. Art. 781 identidad de los adoptantes.

B) Adopciones Administrativas:

Ley 26981 a) Oficio del MINDES vy copia certificada de la 100.00 2.90% 7 dias Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
Resolucion Administrativa de Adopcion. de Area Alcalde

b) Copia fedateada de los documentos de Apelacion:

identidad de los adoptantes. RENIEC
Ley 26662 Art. 21 C) Adopciones por parte Notarial: 100.00 2.90% 7 dias Reg. Civil Reconsideracion:

a) Oficio y partes notariales. Jefe Alcalde

b) Copia fedateada de los documentos de de Area Apelacion:
identidad de los adoptantes. RENIEC

2.9 | INSCRIPCION DE DEFUNCIONES Inscripcién Ordinaria. Gratuito Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
Base Legal (Dentro de las 48 horas) de Area Alcalde
Reglamento de Inscripciones art. 50° a) Certificado de defuncion expedido por
D.S. 015-98-PCM. profesional competente (original con sello Apelacion:
RGTO Art. 49° de la Ley N° 26298 de y firma). RENIEC
Cementerio y Servicios Funerarios b) Documento de identidad original del
Codigo Civil Art. 1° fallecido o dispensa de RENIEC., en caso
Decreto Ley N° 14207. de ser menor de edad partida de
Ley 26496 ¢) Domemisotde identidad del declarante.

Ley 768 C.P.C. Gratuito 7 dias Reg. Civil Jefe Reconsideracion:

Inscripcién por parte policial o mandato deArea Alcalde

Judicial:

a) Oficio por la Autoridad competente Apelacion:
solicitando inscripcion adjuntando parte RENIEC
policial o mandato judicial por duplicado.

b) Certificado de Necropsia o certificado de
defuncion expedido por médico legista
(original con sello y firma).

¢) Documento de identidad original del
fallecido o dispensa de RENIEC en caso
de menor partida de nacimiento Gratuito Reg. civil Reconsideracion:

Jefe Alcalde

Inscripcion de nati-muertos: deArea Apelacion:

a) Certificado de defuncion fetal expedido por RENIEC
profesional competente (original con sello
y firma).

Presentacion de documento de identidad de

solicitante

2.10 | INSCRIPCION DE MATRIMONIOS
a) FUT  Gratuito —  Derecho  tramite Reconsideracion:
A) EN ARTICULOS MORTIS documentario 500 0.15% Reg. Civil Jefe Alcalde
Ley 26497 b) Partida de nacimiento de ambos conyugues de Area
D.S. 015-98-PCM ¢) Acta por duplicado expedida por el Parroco Apelacion:
que celebro el matrimonio, Expediente RENIEC
Matrimonial de ser el caso
d) Apertura de pliego matrimonial 140.00 4.06%
e) Pago por Derechos segin matrimonio 75.00 2.18
B) REALIZADO EN EL EXTRANJERO ordinario
5.00| 0.15%
Ley 26497 a) FUT- Derecho tramite 7 dias Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
D.5. 015-98-PCM b) Partida de matrimonio original visada por de Area Alcalde
Consul Peruano del pais de origen y
legalizada por el Ministerio de Relaciones Apelacion:

exteriores del Pert con traduccion Oficial

RENIEC




en el Perti.
c) Copia legalizada de los pasaportes y
documento de identidad

d) Certificado domiciliario de ambos conyugues 140.00 4.06%
e) Declaracion Jurada de permanencia en el 160.00 4.64%
pais.
f) Pago de Derechos segun matrimonio 5.00 0.15%
C) POR MANDATO JUDICIAL ordinario
Ley 26497 g) Apertura de pliego matrimonial 7 dias Reg. Civil Jefe de Reconsideracion:
D.S. 015-98-PCM f) Pago por derecho matrimonio extraordinario Area Alcalde
a) FUT Gratuito — Derecho de tramite Apelacion:
b) Oficio de la autoridad competente solicitando 140.00 4.06% RENIEC
la inscripcion. 75.00 2.18%
¢) Copia certificada de la Resolucion Judicial
d) Copia Certificada de la Resolucion que ha
quedado consentida y ejecutoriada.
e) Apertura de Pliego Matrimonial
f) Pago derechos seglin matrimonio ordinario
2.11 | ANOTACIONES MARGINALES Y AL | A) DISOLUCION DE MATRIMONIO- Reconsideracion:
DORSO NULIDAD DE MATRIMONIO- Reg. Civil Jefe Gerente
Base Legal ADOPCION-FILIACIONES- de Area
Ley N°26497 RECONOCIMIENTO NOTARIAL Y 5.00| 0.15% Apelacion:
D.S. N°015-98-PCM. OTROS Alcalde
Res.Jef. N°128-98-RENIEC a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite
Ley N° 26662 b) Parte judiciales y/o notariales de ser el caso 45.00 1.31%
Dir. N°003-2001-C.REG/RENIEC (02 ejemplares originales)
Codigo Civil Art. 388 al 401 ¢) Pago derecho de gastos administrativos
5.00 0.15% Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
B) RECONOCIMIENTO DIRECTO de Area Gerente
a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 45.00 1.31% Apelacion:
b) Copia fedateada del documento de identidad. Alcalde
c) Pago por derecho de gastos administrativos
5.00| 0.15%
C) RECTIFICACIONES Reconsideracion:
ADMINISTRATIVAS Alcalde
a) FUT Gratuito — Derecho tramite Apelacion:
administrativo Gratuito RENIEC
b) Documento sustentatorio que acredite el error
¢) Copia fedateada del Documento de Identidad
d) Adjuntar documento a rectificar
e) Pago de derechos
2.12 | DISPENSA DE PUBLICACION DE |a) FUT Gratuito — Derecho trimite 5.00 0.15% 7 dias Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
EDICTOS MATRIMONIALES b) Adjuntar los documentos o pruebas que de Area Alcalde
Base Legal acrediten las causas razonables para la
LEY N°26497 solicitud. Apelacion:
D.S. 015-98-PCM. c¢) Copia legalizada o autenticada de documento RENIEC
R.J. N° 128-98-PCM. de identidad. 100.00 |  2.90%
d) Pago de derecho de gastos administrativos
2.13 | POSTERGACION DE FECHA DE |a)FUT Gratuito _Derecho tramite 5.00| 0.15% Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
MATRIMONIO b) Postergacion hasta 15 dias 50.00 1.45% de Area Gerente
Ley N° 26497 ¢) Postergacion hasta 30 dias 100.00 2.9% Apelacion:
D.S. 015-98-PCM d) Postergacion hasta 60 dias 200.00 5.80 Alcalde
€) Postergacion més de 60 dias (actualizacion 250.00 7.25%
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de expediente)

2.14 | PUBLICACION DE EDICTOS DE | a) Presentacion de edicto matrimonial original Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
OTRAS MUNICIPALIDADES: b) Pagar derecho de publicacion 30.00 0.87% de Area Gerente
Ley N°26497 Apelacion:
D.S. 015-98-PCM - R.J. N°128-98-RENIEC Alcalde
2.15 | EXPEDICION DE PARTIDAS DE |a) Constancia de inscripcion o indicar el nombre 5.00 0.15% Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y y fecha del titular inscrito de Area Gerente
DEFUNCION b) Derechos por expedicion de Partida de
Ley 26497 nacimiento, matrimonio, defuncion: Apelacion:
D.S. 015-98-PCM - Manuscrita 15.00 0.44% Alcalde
- Copia o fotostatica certificada 12.00 0.33%
- Autenticada por Alcalde 15.00 0.44%
- Extraordinarias Manuscrita 20.00 0.58%
2.16 | BUSQUEDA DE PARTIDAS Y OTROS | a) Consignar el nombre de la persona inscrita o 5.00 0.15% Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
DOCUMENTOS documento a buscar. de Area Gerente
Ley 26497 b) Derecho por busqueda de Expedientes. 15.00 0.44% Apelacion:
Alcalde
2.17 | VERIFICACION DE PARTIDAS Reg. Jefe Reconsideracion:
Ministerio de Defensa, Institutos Armados, | a) Pago de derecho 500 | 0.15% Civil de Area Gerente
Essalud, Cooperativas, Instituciones Apelacion:
Publicas y/o privadas, a excepcion de Alcalde
mandato judicial.
2.18 | DUPLICADO DE EDICTO | a) Fut Gratuito — Derecho tramite 5.00 | 0.15% Reg. Jefe Reconsideracion:
MATRIMONIAL b) Pago de Derecho de duplicado 5.00 | 0.15% Civil de Area Gerente
Ley 26497 Apelacion:
D.S. 015-98-PCM Alcalde
2.19 | CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION | a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00 | 0.15% Reg. Jefe Reconsideracion:
EN LOS REGISTROS DE Tramite 20.00 | 0.58% Civil de Area Gerente
NACIMIENTO, MATRIMONIO O | b) Pago de Derecho Constancia
DERONETON. Apelacion:
D.S. N°015-98-PCM. Alcalde
Res.Jef. N°128-98-RENIEC
Ley N° 26662
Dir. N°003-2001-C.REG/RENIEC
Codigo Civil Art. 388 al 401
2.20 | EXPEDICION DE PARTIDAS PARA | a)FUT Gratuito - Derecho de Tramite Gratuito Reconsideracion:
USO SERVICIO MILITAR (*) solo dentro del plazo para inscripcion .. Jefe Gerente
o Reg. Civil
Base Legal Serv.Militar de Area
Ley N° 27178 del Servicio Militar — Apelacion:
Primera Disposiciéon Complementaria. Alcalde
2.21 | CERTIFICACION DE PARTIDAS |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
PARA USO EN EL EXTRANJERO b) Pago de Derecho Certificado 30.00 0.87% Reconsideracion:
(NACIMIENTO, MATRIMONIO, Reg. Civil Jefe Gerente
DEFUNCION) ’ de Area
Base Legal Apelacion:
Art. 62° de Regl. de Inscripciones de la Ley Alcalde
26497
2.22 | CERTIFICADO DE SOLTERIA a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% . S
. . . Reconsideracion:
Base Legal: b) Copia legalizada o autenticada del DNI. Jefe Gerente
Ley 26497 ¢) Formulario de Declaracion Jurada de Reg. Civil de Area
D.S. 015-98-PCM Domicilio 25.00 0.73% Apclacién:
RJN° 128-98-RENIEC d) Pago de Derecho Certificado e
calde
2.23 | CERTIFICADO DE VIUDEZ a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
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Base Legal: b) Copia de DNI de Area Gerente
Ley N° 26497 c¢) Partida de defuncion del conyuge

D.S. 015-99-PCM d) Pago de Derecho certificado 30.00 0.87% Apelacion:
R.J. N°128-98-RENIEC. Alcalde

2.24 | CONSTANCIAS CERTIFICADAS POR | @) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%

OTROS CONCEPTOS AFINES AL |b) Pago de Derecho Constancia 30.00 0.87% Reconsideracion:
REGISTRO CIVIL Reg. Civil Jefe Gerente
Base Legal: 07 dias . de Area

Ley N°26497 Apelacion:
D.S. 015-98-PCM Alcalde
R.J. N°128-98-RENIEC.

2.25 | DESARCHIVAMIENTO Y | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion:
REACTIVACION DE EXPEDIENTES | b) Pago de Derecho Desarchivamiento Reo. Civil Jefe Gerente
DEL AREA (antigiiedad 06 meses) 15.00 0.44% 7 dias & de Area
Base Legal: Apelacion:
Ley 27444 Art.. 160° Alcalde

2.26 | CONSTANCIA DE NO ESTAR | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00| 0.15% 7 dias Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
INSCRITO EN SU LUGAR DE |b) Copia Simple del documento de identidad. de Area Gerente
ORIGEN CUANDO EL NACIMIENTO | C) Declaracién Jurada fedateada o legalizada
HA OCURRIDO EN LUGAR de no inscripcion (segin corresponda) Apelacion:
DIFERENTE AL DE LA INSCRIPCION | d) Certificado domiciliario expedido por la Alcalde
Base Legal: Municipalidad, Juez de Paz o Declaracion
- Art. 4 y 62 del Reglamento de Jurada. 20.00 0.58%

Inscripciones de la Ley N° 26497. e) Pago del derecho de
- DS N°015-98-PCM Constancia.....................

2.27 | CONSTANCIA DE INSCRIPCION O |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 7 dias Reg. Civil Jefe Reconsideracion:
NO INSCRIPCION DE MATRIMONIO | b) Declaracién Jurada del hecho vital del que se de Area Gerente
CIVIL O DE DEFUNCION EN EL solicita.

LUGAR DE RESIDENCIA Y | c) Copia legible legalizada o fedateada del Apelacion:
DUPLICADO DE CONSTANCIAS. documento de identidad. Alcalde
- Art. 4 y 62 del Reglamento de |d)Pago del derecho de la 15.00 0.44%

Inscripciones de la Ley N° 26497. constancia..................

- DS N° 015-98-PCM

2.28 | ACTUALIZACION DE EXPEDINETE | a) FUT Gratuito — Derecho tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion:
MATRIMONIAL b) Actualizacién de documentos vigentes dentro Documentario de Area Gerente
Base Legal: de los 120 dias
- Constitucion Politica del Pera ¢) Derecho de actualizacion 25.00 0.73% Apelacion:

- Ley 27444 Procedimiento Administrativo Alcalde
General

2.29 | RETIRO DE EXPEDIENTE | a) FUT Gratuito — Derecho tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion:
MATRIMONIAL b) Derecho de retiro expediente 50.00 1.45% Documentario de Area Gerente
Base Legal:

- Constitucion Politica del Pera Apelacion:
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo Alcalde
General

2.30 | DECLARACION JURADA DE | a) Copiade DNI Reg. Civil Jefe
SOLTERIA (formato tinico) b) Derecho de pago de gastos administrativos 5.00 0.15% de Area
B) CEMENTERIO

2.31 | VENTA DE NICHOS Tramite Jefe Reconsideracion:

documentario de Area Gerente
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A) PARA ADULTOS. a) FUT Gratuito — Derecho tramite 5.00 0.15%
b) Constancia de Partida de Defuncion Apelacion:
¢) Derecho por nicho: Alcalde
- Ira Fila 650.00 | 18.80%
- 2da fila 800.00 | 23.28%
- 3ra fila 950..00 | 27.60%
- 4ta fila 650..00 | 18.80%
B) PARA NINOS
a) FUT Gratuito — Derecho 5.00 0.15% Tramite Reconsideracion:
tramite documentario Jefe Gerente
b) Constancia de Partida de de Area
Defuncion 250.00 7.25% Apelacion:
c) Derecho por nicho: 300.00 8.70% Alcalde
- Ira Fila 350.00 8.80%
- 2da fila 250.00 7.25%
- 3ra fila
C) FOSA COMUN (Temporal) - 4ta fila 5.00 0.15 Tramite Reconsideracion:
documentario Jefe Gerente
a) FUT Gratuito — Derecho tramite de Area
b) Constancia de Partida de Defuncion 60.00 1.75% Apelacion:
¢) Derecho : 30.00 0.87% Alcalde
- Adultos 30.00 | 0.87%
- Nifo
- Parvulo
2.32 | VENTA TERRENO PARA | a) FUT Gratuito Derecho tramite. 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion:
MAUSOLEOS b) Copia certificado de defuncion (en caso de documentario de Area Gerente
entierro inmediato)
c) Pago derecho por m2. de terreno 400.00 | 11.60% Apelacion:
Alcalde
2.33 | TRASLADOS DE DIFUNTOS a) FUT Gratuito Derecho tramite. 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion:
b) Copia fedateada del DNI y acreditar documentario de Area Gerente
parentesco con difunto
c¢) Partida de defuncion original Apelacion:
d) Autorizacién del Area de Salud Alcalde
e) Acreditar que el difunto cuenta con nicho o
mausoleo a ser trasladado.
f) Pago derechos 60.00 1.74%
- Traslado interno de difunto de fosa o
nivel en mismo cementerio 120.00 3.48%
- Traslado de difunto a otro cementerio 120.00 3.48%
- Traslado de difunto de otro cementerio
2.34 | CONSTANCIA DE CONTAR CON | a) FUT Gratuito Derecho tramite. 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion:
NICHO O MAUSOLESO PARA | b) Copia fedateada del DNI documentario de Area Gerente
TRASLADO DE DIFUNTO ¢) Derecho constancia 30.00 0.87%
Apelacion:
Alcalde
2.35 | AUTORIZACION PARA | a) FUT — Derecho de Tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion:
COLOCACION DE LAPIDAS, | b) Pago de derechos de gastos administrativos documentario de Area Gerente
SOBREMARCOS, PINTADOS Y - en nichos 20.00 0.58%
OTROS TRABAJOS EN NICHOS Y - en mausoleos 70.00 | 2.02% Apelacion:
MAUSOLEOS Alcalde
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l1l.- UNIDAD ORGANICA - RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA

: DERECHO DE PAGOS CALIFICACION HASTA 30 DIAS AUTORIDAD AUTORIDAD QUE
o DENOMINACION DEL Duracién INICIO DE QUE RESUELVE
b PROCEDIMIENTO REQUISITOS NUEVOS | JB9T | ATO | pOST. | NEG. | Tramie | TRAMITE | APRUEBAEL |  RECURSOS
’ TRAMITE IMPUGNATIVOS
3.1 | PRESENTACION DE DECLARACION | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% X 07 dias Tramite Jefe Reclamacion
JURADA PARA INSCRIPCION DE | b)Derecho de gastos administrativos de Documentario de Area Gerente
NUEVOS CONTRIBUYENTES Y Inscripcion 10.00 0.29%
PREDIOS - Personas Naturales x predio 40.00 1.16% Apelacion
(Nuevos contribuyentes en base de datos) - Personas Juridicas x predio Tribunal Fiscal
Sujeto a verificacion o fiscalizacion | ¢) Exhibicion de documento de identidad
posterior (original y copia fedateada) del propietario
Base Legal: o de su representante
Ley Organica de Municipalidades N°27972 | d) En caso de representacion, poder por
Decreto Legislativo N°776. documento publico o privado con firma
D.S. N°135-99-EF Texto Unico Ordenado legalizada notarialmente o certificada por
del Codigo Tributario y modificatorias Fedatario de la entidad.
D.L 953y D.L. 969 ¢) En los casos de inscripcion de predios debera
exhibir el original y presentar copia
fedateada del documento sustentatorio:
- Compra: contrato compra-venta.
Testimonio o Minuta.
- Donacién: Escritura Publica de donacion
- Herencia: declaratoria de herederos,
sentencia o escritura publica que sefiala la
divisién y particion de bienes.
- Remate: Acta de sentencia judicial
- Permuta: Contrato de permuta
- Fusién: Copia literal de la inspeccioén en
registros Publicos.
- Anticipo de legitima: Testimonio o
documento notarial
- En los demas casos, documento que acredita
la propiedad o posesion.
f) Estado de cuenta que acredite que el predio
no registra deuda a la fecha de la
transferencia (de su anterior propietario). 10.00 0.29%
g) Formulario de declaracion HR, PU 3.00 0.09%
debidamente
Llenado y firmado.
- Por juego
- Por anexo
3.2 | PRESENTACION DE DECLARACION | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% X 30 dias Unidad de Jefe Reclamacion
JURADA DE BAJA O DESCARGO DE | b) Exhibicion de documento de identidad Rentas de Area Gerente
PREDIOS (original y copia fedateada) del propietario
Base Legal: o de su representante. Apelacion
Ley Organica de Municipalidades N°27972 | ¢) En el caso de representacion, poder con Tribunal Fiscal
Decreto Legislativo N°776 documento publico o privado con la firma
D.S. N° 135-99-EF Texto Unico ordenado legalizada notarialmente o certificada por
del Codigo Tributario fedatario de la institucion.
Ley N°27444 d) Exhibir original y copia fedateada del
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documento que acredite que el predio no

registra deuda en la fecha. 10.00 0.29%
¢) Formulario de HR, PU debidamente llenado y 3.00 0.09%
firmado (consignar baja de predio)
- Por juego
- Por anexo
3.3 | PRESENTACION DE DECLARACION | a) Exhibicién de documento de identidad 500 0.15%
JURADA SUSTITUTORIA (0] (original y copia fedateada) del propietario 30 dias Unidad de Jefe Reclamacion
RECTIFICATORIA QUE MODIFICA o de su representante. Rentas de Area Alcalde o
LA BASE IMPONIBLE. b) En el caso de representacion, poder por Gerente por
(AUMENTO O MODIFICACION DEL documento publico o privado con la firma delegacion
VALOR, INDEPENDIZACION, legalizada notarialmente o certificada por Apelacion
ACUMULACION U OTROS) fedatario de la institucion. Alcalde
Sujeto a verificaciéon o fiscalizacion | c) Exhibir copia original y presentar copia
posterior fedateada del documento que acredite o
Base Legal: sustente la rectificacion de la Declaracion
Ley organica de Municipalidades N°27972 Jurada o modificacion de base imponible
Decreto legislativo N°776 d) Estado de cuenta que acredite que el predio no
D.S. 135-99-EF Texto Unico Ordenado del registra deuda a la fecha de rectificacion
Codigo tributario e) Formulario HR - PU debidamente llenado y 10.00 0.29%
Ley N° 27444 firmado. 3.00 0.09%
- Por juego
- Por anexo
3.4 | INAFECTACION DEL IMPUESTO |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
PREDIAL PARA  PENSIONISTAS | b) En caso de representacion debera acreditar la 30 dias Tramite Jefe Reclamacion
(Art. 19 D.L. 776) misma mediante poder por documento Documentario de Area Alcalde o
Base Legal: publico o privado con firma legalizada Gerente por
Ley organica de Municipalidades N°27972 notarialmente. delegacion
Decreto Legislativo N°776 ¢) Declaracién Jurada de Unica Propiedad Apelacion
D.S. N°135-99-EF Texto Unico Ordenado d) Copia autenticada de Resolucion de Tribunal Fiscal
del Codigo Tributario. Pensionista
e) Copia autenticada de Ultima Boleta de Pago
f) En caso de viudez partida de matrimonio y
defuncion.
g) Estado de cuenta que acredite que el predio no
registra deuda a la fecha de la presentacion
de la solicitud
3.5 |[INAFECTACION DEL IMPUESTO |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
PREDIAL INSTITUCIONES (ART. 17° | b) Copia autenticada del DNI del propietario o 30 dias Tramite Jefe Reclamacion
DEL D.L. 776) representante. Documentario de Area Alcalde o
Base Legal: d) En caso de representacion, acreditar poderes Gerente por
:Sey Ortgélm‘?? ld?_ Mu,\Toi;:i;)glidades N°27972 con documento publico o privado con firma delegacion
ecreto legislativo ATivads Iy
D.S. N°13g-99-EF Texto Unico Ordenado lc_gdhzdda . . . Apelamqn
del Cédigo Tributario e) Copia que acre;dlte; prgpledad del predio a Tribunal Fiscal
favor de la institucion (Art. 17° del D.L.
776.)
f) Declaracion Jurada de fines especificos del uso
del predio — concordante con los fines
institucionales del recurrente
g) Estado de cuenta que acredite que el predio no
registra deuda a la fecha de la presentacion
de la solicitud
3.6 |IMPUESTO DE ALCABALA O | a) Copia original y fedateada de Minuta de
TRANSFERENCIA Compra Venta u otro que acredite la Tramite Jefe Reclamacion
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Base Legal: transferencia del predio Documentario | de Area Alcalde o
Artt. 25D.L. 776 b) Copia de tiltimo Autoavalio cancelado Gerente por
D.L 952 ¢) Estado de cuenta que acredite que el predio no delegacion
registra deuda a la fecha de la transferencia 20.00 0.58% Apelacion
d) Formularios de Alcabala 3% Tribunal Fiscal
e) Pago del Impuesto (3% del valor de la| Segin calculo
transferencia, el cual no sera menor al valor
del autovaluo. No esta afecto al impuesto el
tramo de las primeras 10 UIT.)

3.7 |DUPLICADO DE DECLARACION | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
JURADA DE IMPUESTO PREDIAL b) Documento que acredite ser titular del predio Tramite Jefe Gerente
Base Legal: ¢) Poder de autorizacién del titular del predio (en Documentario | de Area
D.L. N°776 y sus modificatorias. caso de ser representante) Apelacion

d) Derechos por copias fedateadas : Alcalde
Autoavaltiio por afio / un solo predio 10.00 0.29%
Por Predio adicional 1.50 0.05%

3.8 | CONSTANCIA (POSITIVA O | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracién
NEGATIVA) DE REGISTRO DE |b)Comprobante de pago por derechos 30.00 0.87% Tramite Jefe Gerente
CONTRIBUYENTE IMPUESTO correspondientes Documentario de Area
BRIe[LEYR/: ¢) Documento que acredite ser titular del predio Apelacion
D.L. N°776 y sus modificatorias. d) Poder de autorizacion del titular del predio (en Alcalde

caso de ser representante).

3.9 CONSTANCIA DE INAFECTACION | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%

DE IMPUESTO DE ALCABALA b )Exhibicioén de documento de identidad del 30 dias Reconsideracion
Base Legal: propietario o de su representante Gerente
D.L.776 Art.25° b) Poderes, en caso de representacion Tramite Jefe
¢) Copia autenticada del Documento de Documentario de Area Apelacion
Transferencia Notarial Alcalde
d) Estado de cuenta que acredite estar al dia en el
pago del impuesto predial
¢) Pago de Derecho de gastos administrativos 30.00 0.87%

3.10 | SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracién
DEUDA TRIBUTARIA Y/O | b) Poderes en caso de representacion 30 dias Tramite Jefe Gerente
CONSTANCIA c) Estado de cuenta que acredite estar al dia en el Documentario de Area
Base Legal: pago de impuesto predial Apelacion
Codigo Tributario aprobado mediante D.S. | d) Comprobante de pago por los derechos 30.00 0.87% Alcalde
135-99-EF correspondientes (en caso de resultar
F.L. 953 RN

3.11 | PRESENTACION DE INFORMACION | a) FUT Gratuito - Adjuntar escrito 5.00 0.15% Reconsideracion
POR NOTIFICACION O | b) Copia Fedateada de DNI Tramite Jefe Gerente
REQUERIMIENTO DE PARTE DE LA | ¢) Poderes del representacion Documentario de Area Apelacion
MUNICIPALIDAD d) Documentos Sustentatorios o requeridos Alcalde
Art. 62° TUO del Cddigo Tributario e) Copia del requerimiento notificado
Decreto supremo 135-99-EF

3.12 | OBSERVACIONES A INFORMES |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
TECNICOS b) Documentos Sustentatorios del escrito Gerente
Base Legal: presentado Tramite Jefe
D.S. 135-99-EF Art. 75 c¢) Copia fedateada del DNI 30 dias | Documentario de Area Apelacion

d)  Poderes en caso de representacion 15.00 0.45% Alcalde
e)  Pago de Derechos de gastos
administrativos

3.13 | RECURSO DE RECLAMACION | En caso de Resolucién de Determinacion y 5.00 0.15% Ira. Instancia
CONTRA RESOLUCION DE MULTA, | Multa Tributaria: 6 meses Tramite Jefe Reclamacion
RESOLUCION DE DETERMINACION | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite Documentario de Area Alcalde o
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y ORDEN DE PAGO.
(PRESENTADOS
PLAZO DE LEY).

Base Legal:
D.S. 135-99-EF  Art. 135, 136, 137 y 142
Codigo tributario

DENTRO DEL

b) Recurso Fundamentado

¢) Copia fedateada de documento de identidad
del propietario o representante

d) Poderes, en caso de representacion.

e) Acreditar el pago de la deuda por la parte no
reclamada

En caso de Orden de Pago,

f) Recibo de pago que acredite el pago de la
totalidad de la deuda actualizada hasta la
fecha de pago.

Gerente por
delegacion

2da. Instancia
Apelacion
Tribunal Fiscal

(*) en caso de resolverse la improcedencia o 75.00 2.2%
declararse infundado el recurso (Resolucion
consentida), debera cancelar los gastos
administrativos ocasionados
3.14 | RECURSO DE RECLAMACION | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 1ra. Instancia
CONTRA LA RESOLUCION DE | b) Recurso fundamentado. Con firma de letrado 6 meses Tramite Reclamacion
MULTA y RESOLUCION DE | ¢) Copia fedateada de documento de identidad Documentario Jefe Alcalde o
PRESENINAOSNUERA DEL PLAZO del propietario o representante de Area Gerente por
DE LEY) d) Poderes, en caso de representacion. delegacion
Base Legal: e) Acreditar el pago de la totalidad de la deuda 2da. Instancia
Art. 137 'y 142 del T.U.O. del Cddigo | reclamada, actualizada hasta la fecha de pago o Apelacion
Tributario . carta fianza bancaria o financiera por el monto de Tribunal Fiscal
Decreto Supremo N° 135-99-EF la deuda actualizada hasta por 6
por 6 meses
posteriores a la fecha de imposicion de la
(&} lemeaionde resolverse la improcedencia o
declararse infundado el recurso (Resolucion 75.00 2.2%
consentida), debera cancelar los gastos
administrativos ocasionados
3.15 | RECURSO DE APELACION CONTRA | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
LA RESOLUCION QUE RESUELVE | b) Recurso Fundamentado con firma de letrado Alcalde o
RECURSO DE RECLAMACION c¢) Copia de Documento de Identidad del Tramite Jefe Gerente debera
(POR RESOLUCION DE propietario o representante. 30 dias | Documentario de Area | elevar al Tribunal
DETERMINACION, MULTA Y ORDEN | d) En caso de representacion poderes con Fiscal dentro del
DE PAGO) documento publico o privado con firma plazo de 30 dias.
Base Legal: ¢) Enmutsoide presentarse el recurso vencido el
TUO del Cddigo Tributario Art. 145 plazo de Ley, deberd acreditarse la
Decreto Supremo N°135-99-EF. totalidad del pago de la deuda apelada.
(*) en caso de resolverse la improcedencia o 75.00 2.2% Apelacion
declararse infundado el recurso (Resolucion Tribunal Fiscal
consentida), debera cancelar los gastos
administrativos ocasionados
3.16 | FRACCIONAMIENTO DE DEUDA |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
TRIBUTARIA b) Poderes, en caso de representacion
Base Legal: ¢) Desistimiento, en caso de encontrarse Tramite Jefe Reconsideracion
D.S. 135-99-EF . . recurso impugnativo en tramite. Documentario | de Area Gerente
T.U.O. del Cadigo Tributario Art 367 d)  Copia del Valor Notificado o liquidacion de Apelacion
Ley 27444 deuda tributari Alcald
euda tributaria calde

e) En caso de procedencia (pago de la 1ra
cuota fraccionada equivalente al 10% de la
deuda la cual no sera menor a S/ 30.00
minimo por cuota) segiin convenio de
fraccionamiento, maximo fraccionamiento
de deuda total 10 cuotas.
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3.17 | CONSTANCIA DE NO ADEUDOS a)  FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
Base Legal: b) Documento de identidad del contribuyente Gerente
D.S. 135-99-EF. . o representante 30 dias Tramite Jefe
-II_—UON(‘??YIEZ 4Tr|butar|o c¢) Poderes en caso de representacion. Documentario | de Area Apelacion
ey d)  pago por derecho de constancia 30.00 0.87% Alcalde
3.18 [SOLICITUD DE DEVOLUCION O [a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
COMPENSACION b)  Copia documento de identidad del 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
Base Legal: propietario o representante Documentario | de Area Gerente
D.S. 135-99-EF. . c) Poderes en caso de representacion Apelacion
TUO Caédigo Tributario d) Copia de recibo que acredite el pago Alcalde
Ley N° 27444 —opia o
indebido o en exceso por el cual solicita la
devolucion o compensacion debidamente
fedateado.
3.19 | RECONSIDERACION DE MULTA [a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
ADMINISTRATIVA b) Recurso Fundamentado 30 dias Tramite Reconsideracion
Base Legal: c)  Copia de documento de identidad del Documentario Jefe Gerente
- Constitucion Politica del Pera contribuyente o representante legal. de Area
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo | d)  Poderes, en caso de representacion. Apelacion
General_ (*) en caso de resolverse la improcedencia o Alcalde
declararse infundado el recurso (Resolucion 75.00 2.2%
consentida), debera cancelar los gastos
administrativos ocasionados
3.20 | SOLICITUD DE CANJE DE DEUDA | @) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
POR BIENES Y SERVICIOS Y EN | b) Estado de cuenta corriente de deudas 30 dias Tramite Jefe Gerente
ESPECIES C) Descripcion de bienes y servicios Documentario de Area Apelacion
Base Legal: d) Documento de Titularidad de los bienes Alcalde
- Constitucion Politica del Pert €) Documento que sustente situacion
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo econdmica de imposibilidad de pago en
General efectivo.
3.21 | INSPECCION OCULAR A SOLICITUD | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
DEL CONTRIBUYENTE b) Pago de derecho gastos y costos Tramite Jefe Gerente
Base Legal: administrativos 30.00 0.90% Documentario | de Area Apelacion
- Constitucion Politica del Pera - Predios menores a 200 m2 100.00 2.9% Alcalde
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo | - Predios mayores de 200 a 500 m2 150.00 4.4%
General - masde 500
3.22 | APELACION DE MULTA | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
ADMINISTRATIVA b) Recurso Fundamentado 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
Base Legal: ¢) Copia de documento de identidad del Documentario de Area Gerente
- Constitucion Politica del Pera contribuyente o representante legal.
- Ley 27444 Procedimiento Administrativo | d) Poderes, en caso de representacion. Apelacion
General_ (*) en caso de resolverse la improcedencia o Alcalde
declararse infundado el recurso (Resolucion 75.00 2.2%
consentida), debera cancelar los gastos
administrativos ocasionados
3.23 | AUTORIZACION PARA | a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracién
REALIZACION DE ESPECTACULOS Tramite Documentario de Area Gerente
PUBLICOS NO DEPORTIVOS b) Contrato Alquiler (Local particular)
gal_se7l7.ggil: 28657 ¢) Permiso APDAYC 10.00 ¢/100 0.30% Apelacion
.L.776. Le .
(quedan ex)c;nerados aquellos calificados d) Sellado Boletaje Prenumerado 30 dias Alealde
como culturales por el INC y que se . .
encuentren  incluidos en la  relacion | € Derecho Autorizacion incluidos espectaculos 150.00
establecida por el Art. 54° de la Ley de Culturales 200.00 4.4%
Espet@onibsiniclialyinos se  encuentran - Nacionales 5.8%
inafectos cuando valor promedio ponderado 15% V.E.
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de la entrada sea inferior al 0.5% de la UIT, - Internacionales. S/DL.776 Seglin
siempre y cuando estén considerados como | f) [nforme Técnico Defensa Civil Liquidac.
espectaculos publicos culturales por el INC. g) Autorizacién Gobernacion 59 del
h) Impuesto EPND (% Valor de la entrada) V.E.
250.00
i) Espectaculos Taurinos (no acreditados como 5.8%
culturales por el INC) 40.00
1.16%
j) Deposito Garantia x Imp.
PARA PROMOCIONES ESCOLARES.
- Solicitud
- Autorizacion de la USE
- Derecho de Pago.
3.24 | AUTORIZACION PARA |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%
REALIZACION DE JUEGOS (BINGOS, | b)  Sellado de tarjetas (el ciento) 10.00 0.29% Tramite Jefe Reconsideracion
RIFAS, SORTEOS, SIMILARES) ¢) Derecho Autorizacion 30.00 0.87% 30 dias | Documentario de Area Gerente
Base Legal: d)  Impuesto (en funcion al valor del carton o 10% V.C
D.L.776 boleto) Apelacion
Alcalde
3.25 | AUTORIZACION MUNICIPAL POR |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 10 dias Reconsideracion
INSTALACION DE JUEGOS | b) Informe Técnico de Defensa Civil Tramite Jefe Gerente
MECANICOS Y OTROS. (TEMPORAL) | ¢)  Derecho de pago (plazo no mayor de 10 Documentario de Area
Base Legal: dias) 0.70 /m2 0.018% Apelacion
D.S. 005-91-TR - Nacional 2.00/m2 | 0.06% Alcalde
- Internacional
d)  Plazo mayor a diez dias (adicional por dia) 5.00 0.15%
- Nacional 10.00 0.29%
- Internacional
3.26 | AUTORIZACION MUNICIPAL DE | EN GENERAL:
FUNCIONAMIENTO DE LOCAL| a) FUT Gratuito- Derecho de Tramite. 5.00 1.5% 15 dias Tramite Jefe Reconsideracion
COMERCIAL, INDUSTRIAL, b)  Certificado de compatibilidad de uso Documentario de Area Gerente
SERVICIOS PROFESIONALES. aprobado y vigente.
Base Legal: C)  Documento que acredite la propiedad o Apelacion
Ley 27180. contrato de alquiler u otro de ser el caso. Alcalde

d)  Copia de testimonio de la empresa de ser
persona juridica.

€)  Poder de representacién y Documento de
identidad del representante.

f)  Fotocopia Simple del RUC.

g) Pagar derecho de tramite
correspondiente.

h)  Inspeccién Técnica de Defensa Civil y/o
Indeci segtin actividad a desarrollar.

i) Resolucion del sector correspondiente en
caso de giros comercializadores de insumos
quimicos, grifos, estaciones de servicios,
gasocentros. Centros educativos, servicios de
hospedaje, elaboracion de productos
alimenticios, explotacién de maquinas
tragamonedas y demés actividades que
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requieran aprobacion previa.

j)  Titulo profesional y Certificado de
Habilidad del Colegio Profesional
correspondiente para Oficinas y consultorios
y otras actividades profesionales.

k)  Estudio de Impacto Ambiental para las
actividades que asi se requiera.

PARA EL CASO ESPECIFICO DE
HOTELES, HOSPEDAJES, CLUBES
NOCTURNOS, CENTROS DE DIVERSION,
NIGH CLUB, BARES, CANTINAS Y
SAMEoARE $os requisitos generales:

- Contar con la opinion favorable de los 2/3 de
los vecinos de la manzana, asi como de las
manzanas laterales colindantes y del frente a
la puerta principal de ingreso al
establecimiento.

APERTURA:
TIPO “A” - INDUSTRIA, COMERCIO,
SERVICIOS (Régimen General)
a) Agencias Bancarias, financieras y similares
b) Estacion de Servicios, Grifos, Gasocentros y
afines
c) Empresas Procesadoras de Esparragos y
productos agroindustriales y similares
d) Empresas de alcantarillado, mercados
Corporativos
e) Empresas de Telecomunicaciones,
Radiodifusion, TV.y Cables
f) Antenas Autosoportadas, Parabolicas y
similares (mayores a 10 metros altura para
retrasmisoras Tv, para telefonia,
radiodifusion, cables y similares)
g) Clinicas, hospitales y similares
h) Fabricas (produccion mayorista) Régimen
General
i) Tragamonedas, casinos, sala de bingo.
j) Salones de bailes y pefas.
k) Industria Vitivinicola
1) Ladrilleras industriales y afines
m) Otros seran determinados por la Comision

TIPO “B”: INDUSTRIA, COMERCIO Y
SERVICIOS :

a) Aparatos de esparcimientos

b) Restaurantes Campestres

¢) Empresas Constructoras, Venta de Materiales
de construccion al por mayor.

d) Hoteles, hostales, hospedajes, alojamientos y
similares.

e) Casa de Cita y similares

3,450.00

828.00

100.00%

24.00%
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f) Club Nocturnos, Nigh Clubs y similares

g) Empresas de Servicios: vigilancia y similares

h) Depositos comercio Mayoristas e importadoras
en general y similares

i) Antenas Autosoportadas, Parabolicas y
similares (menores 10 metros altura para
retrasmisoras, Tv, para telefonia,
radiodifusion, cables y similares)

j) Cesionarios en interior de Agencias Bancarias
o establecimientos comerciales
(funcionamiento de oficina u otro en
interior menor a 6.00 m2)

k) Otros seran determinados por la Comision.

TIPO “C”: INDUSTRIA COMERCIO Y
SERVICIOS (Pequeiia y Micro Empresas)

a) Bodegas, bazares, farmacias, boticas y
depdsitos minoristas.

b) Panaderias, pastelerias y similares.

c¢) Ferreterias, ladrilleras artesanales, establos y
similares

d) Cabinas Internet (mayores a 15 cabinas)

e) Vitivinicolas artesanales, Licorerias y
similares.

f) Prestadoras de Servicios Multiples y similares

g) Otros seran determinados por la Comision

CATEGORIA “D” INDUSTRIA
COMERCIO Y SERVICIOS (Actividades
Menores) Régimen Simplificado

a) Mini Bodegas y Venta de abarrotes en general

b) Bares y Cantinas

¢) Oficinas Administrativas y empresas de
servicios profesionales

d) Libreria Bazar

e) Cabinas de Internet (menores a 15 cabinas)

f) Sastrerias, salones de belleza y similares

g) Fotocopiadoras, servicios de tipeos
computarizados y similares.

h) Talleres mecanicos, vulcanizadoras,
carpinterias metalicas y de madera.

i) Renovadora de calzados y zapaterias.

j) Locutorios y afines

k) Gimnasios y afines

1) Otros seran determinados por La Comision

380.00

280.00

11.00%

8.10%
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3.27 | APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS | a) FUT Gratuito — Derecho de tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion
PARA CENTROS EDUCATIVOS | b) Copia autenticada de Resolucion de documentario de Area Gerente
PRIVADOS NO ESTATALES (nivel Autorizacion otorgada por el Ministerio de
inicial, primaria y secundaria), Educacion Apelacion
ACADEMIAS, INSTITUTOS | c¢) Copia del Documento que acredite propiedad Alcalde
SUPERIORES, UNIVERSIDADES Y o conduccion del establecimiento 15 dias
SIMILARES d) Constancia de No Adeudos de Autoavaluos

y Arbitrios Municipales
e) Certificado de Defensa Civil 1,500.00 | 43.50%
f) Pago por derecho por licencia
3.28 | FUNCIONAMIENTO DESPUES DE| a) FUT Gratuito- Derecho de Tramite. 5.00 0.15%
LAS 23.00 HORAS Y HASTA LAS 500 | b) R.U.C. 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
A.M. (VIGENCIA ANUAL) - LEY 27180. C) Certificado de Zonificacion Documentario de Area Gerente
1.- Salén de baile, discotecas, recreos, d) Copia Autorizacién de Funcionamiento 1)
similares, locales donde se presentan €) Certificado Defensa Civil 320.00 9.30% Apelacion
especticulos o donde se realicen fiestas, f)  Documento de propiedad o contrato de Alcalde
videos pub y similares alquiler 2)y3)
2.- Bares, cantinas, similares g) Recibo por Inspeccion ocular 250.00 7.30%
3.- Establecimientos donde se expenden h)  Pago de derecho por autorizacion
bebidas alcohdélicas. 4)
4.- Casinos, juegos de salon y similares 500.00 14.50%
5.- Aparatos de esparcimiento o juegos de 5)y 6)
azar 200.00 5.80%
6.- Otras actividades menores, afines que
funcionen después de las 23 horas
3.29 | AUTORIZACION DE APERTURA DE| a) FUT Gratuito- Derecho de Tramite. 5.00 0.15%
ESTABLECIMIENTO PROVISIONAL D)  Los mismos requisitos del 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
(12 meses a partir de la presentacion de la procedimiento. Documentario de Area Gerente
solicitud) C) Declaracion jurada o calificacién como
MYPE. 102.00 3% Apelacion
Base Legal: d) Derecho por Autorizacion 265.00 7.812% Alcalde
Ley 28015 - MYPES - Giros menores (actividades individuales)
- Giros mayores (actividades individuales)
3.30 | DECLARACION JURADA ANUAL DE| a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15%
PERMANENCIA EN EL GIRO b) Formato de Declaracion Jurada. Tramite Jefe Reconsideracion
AUTORIZADO DE C)  Acompafiar Original del Certificado de Documentario de Area Gerente
BSRARBHCIMIENTO. Autorizacién Municipal de
Ley 27180 Funcionamiento. Apelacion
d) Derecho Resellado de Certificado 15.00 0.45% Alcalde
- Giros Menores 50.00 1.5%
- Giros Mayores
3.31 | AUTORIZACION PARA | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15%
INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO b) Copia DNI fedateada 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
DE KIOSKOS - VENTA DE REVISTAS, C) 02 fotos tamafio carnet Documentario | de Area Gerente
PERIODICOS Y LOTERIAS (EN ZONA d) Croquis de ubicacion.
REGULADAS) Vigencia Anual €) Inspeccién Ocular. Apelacion
Base Legal: f)  Carta de compromiso de reubicacion si Alcalde
Ley 27180. existiera queja vecinal o por disposicion
municipal por seguridad
g) Pago de Derecho: (Anual) 100.00 2.90%
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3.32 [ DUPLICADO DE AUTORIZACION | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15% Reconsideracion
MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO D)  En caso de pérdida presentar denuncia Tramite Jefe Gerente
Base Legal: policial.. Documentario | de Area
Ley 27180. C) Autorizacién original en caso de Apelacion

deterioro o destruccion parcial. 34.50 1.00% Alcalde
d) Derecho de pago por gastos
administrativos
3.33 | CESE DE ACTIVIDADES | &) FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15%
COMERCIALES Y DE SERVICIOS b) Certificado de Autorizacién Municipal Tramite Jefe Reconsideracion
Base Legal: de Funcionamiento Original. Documentario | de Area Gerente
Ley 27180. C) Declaracion Jurada de Cese de
Autorizacion de Funcionamiento. Apelacion
d) Inspeccion Ocular al establecimiento en Alcalde
cese
€) Derecho de cese extemporaneo si fuera el 15.00 0.45%
caso, vencido el plazo de 30 dias.

3.34 | CONSTANCIA DE EJERCER | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15%

ACTIVIDADES COMERCIALES, b) Copia de Autorizacion Municipal de Tramite Jefe Reconsideracion
INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS A Funcionamiento. Documentario | de Area Gerente
SOLICITUD DEL RECURRENTE C) Pago de Derecho de  gastos Apelacion
Base Legal: Ley 27180. administrativos 30.00 0.87% Alcalde

3.35 | AUTORIZACION PARA CAMBIO DE a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15% Reconsideracion
TITULARIDAD Y CAMBIO DE GIRO | b) Pago de derecho de gastos 30.00 0.87% Tramite Jefe Gerente
DE KIOSCOS Y TIENDAS administrativos Documentario | de Area Apelacion

Alcalde

3.36 |SOLICITUD DE CONTRATO DE a)  FUT Gratuito - Derecho de Tramite. 5.00 0.15% Reconsideracion

ALQUILER DE PREDIO MUNICIPAL b)  Copia de DNI Tramite Jefe Gerente
Documentario de Area Apelacion
Alcalde

3.37 | AUTORIZACION PARA CIERRE| a) FUT Gratuito- Derecho de Tramite. 5.00 0.15% Reconsideracion
TEMPORAL DE PUESTOS EN| b) Acreditar documento motivo del cierre. Tramite Jefe Gerente
MERCADO MUNICIPAL C) No adeudar Merced conductiva. Documentario | de Area Apelacion

d) Pago de Derecho 15.00 0.45% Alcalde

3.38 | AUTORIZACION PARA CAMBIO DE| a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion
GIRO DE PUESTOS Y TIENDAS DE b) No adeudar merced conductiva. Documentario de Area Gerente
PROPIEDAD MUNICIPAL C) Pago de Derecho de gastos 15.00 0.45% Apelacion
LEY 27180 administrativos Alcalde

3.39 | LICENCIAS PARA | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
FUNCIONAMIENTO DE PUESTOS EN b)  Copia de DNI Tramite Jefe Gerente
INTERIOR DE MERCADO c) 02 fotos Documentario de Area Apelacion
Ley 27180 d) Constancia de empadronamiento Alcalde

€)  Pago de derecho autorizacion 50.00 1.45%

3.40 | CERTIFICADO DE NO ADEUDOS DE | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
ARBITRIOS Y MERCED b)  Pago de Derecho de gastos 30.00 0.30% Tramite Jefe Gerente
CONDUCTIVA administrativos Documentario | de Area Apelacion

Alcalde

3.41 |RENOVACION DE CONTRATO DE| a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00 0.15% Reconsideracion
ALQUILER DE PREDIO MUNICIPAL Tramite Tramite Jefe Gerente
Baselegal: ) b)  Copia de Gltimos tres recibos cancelados Documentario | de Area Apelacion
.- Constitucion Politica del Pera C) Contrato vencido 35.00 1.06% Alcalde

.- Ley 27444 de procedimiento administrativo
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general

d) Derecho de pago de gastos
administrativos

3.42 | AUTORIZACION PARA PERSONAS | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
NATURALES O JURIDICAS PARA | b) Contrato Alquiler de Local 10.00 0.30% Tramite Jefe Gerente
ORGANIZAR PELEAS DE GALLOS, 10 dias | Documentario de Area Apelacion
PARRILLADAS, CHICHARRONADAS, | C) Pago de Derechos de gastos administrativos 100.00 3.00% Alcalde
POLLADAS, FIESTAS
COSTUMBRISTAS

3.43 | AUTORIZACION PARA | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
ESPECTACULOS PUBLICOS | b) Contrato Alquiler de Local Tramite Jefe Gerente
DERORIAVIOBolitica del Pert c) Certificado Defensa Civil de ser el caso 10 dias | Documentario de Area Apelacion
- Ley 27972 Organica de Municipalidades d) Pago de Derecho de Autorizacion: Alcalde

- con fines lucrativos 100.00 2.90%
- con fines sociales o similares 25.00 0.73%
(acreditado)

3.44 | AUTORIZACION PARA FIESTAS | @) FUT Gratuito-Derecho tramite 5.00 0.15% 10 dias Reconsideracion
PATRONALES Y COSTUMBRISTAS b) Copia contrato de local Tramite Jefe Gerente
Constitucion Politica del Pera C) Programa de actividades a realizarse Documentario | de Area
- Ley 27972 Organica de Municipalidades d) En caso de quema de juegos pirotécnicos Apelacion

autorizacion correspondiente Alcalde
€) Autorizacion de Defensa Civil
f) Derecho Autorizacion:
- Actividad con cobro de boletaje
- Actividad sin cobro de boletaje 100.00 2.90%
25.00 0.73%

3.45 | AUTORIZACION PARA | Para todos los casos: 10 dias Reconsideracion
ACTIVIDADES EVENTUALES, | a) FUT Gratuito derecho tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Gerente
ORGANIZADO POR: b) Contrato de Local Documentario de Area
Constitucion Politica del Pera ¢) Garantias y Autorizacion de Defensa Civil Apelacion
- Ley 27972 Organica de Municipalidades d) En caso de quema de pirotécnicos, Alcalde

autorizacion pertinente
e) Copia de Reconocimiento municipal o
personeria juridica segiin el caso
f) Pago derecho Autorizacion, segiin caso:
A) ORGANIZACIONES DEL 100.00 2.90.%
DISTRITO PRO FONDOS PARA
OBRAS DE BIENESTAR SOCIAL
B) CENTROS EDUCATIVOS (PRO 50.00 1.45%
MEJORMIENTO
INFRAESTRUCTURA,
PROMOCIONES), PARROQUIAS
Y CENTROS ASISTENCIALES
SIN FINES DE LUCRO

3.46 | AUTORIZACION PARA INSTALAR | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
ANUNCIOS Y PROPAGANDA | b) Croquis de Ubicacion Tramite Jefe Gerente
(TEMPORAL) c) Diseilo del Anuncio Documentario | de Area

d) Derecho de pago de gastos administrativos Apelacion
(hasta 07 dias) 20.00 0.60% Alcalde
A) AFICHES O CARTELERAS 25.00 0.73%
B) BANDEROLAS 30.00 0.87%

C) GIGANTOGRAFIAS
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3.47 | PUBLICIDAD a)  FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
OCUPACION DE LA VIA PUBLICA b) Copia de la Licencia de la Empresa fuera Documentario de Area Gerente
POR ANUNCIOS Y OTRA del distrito.

PUBLICIDAD INSTALADA CON ¢)  Grafico — Leyenda indicando las Apelacion
BASE A TIERRA dimensiones del anuncio. Alcalde
d) Copia de autorizacion de la Empresa
Eléctrica
(solo para anuncios luminosos).
Paneles Simples de Madera 50.00 1.45%
- Comercio 100.00 2.90%
- Industria — Agencia
Publicitaria. 120.00 3.48%
Paneles de Estructura de Metal 200.00 5.80%
- Comercio 360.00 10.44%
- Industria — Agencia
Publicitaria.
Paneles Luminosos

3.48 | AUTORIZACION DE ANUNCIO Y| a) FUT Gratuito - Derecho 5.00 0.15% 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
PUBLICIDAD EXTERIOR de Tramite Documentario de Area Gerente
REGLAMENTO DE  PUBLICIDAD | ) Foto o disefio de anuncio o publicidad a .
EXTERIOR colocar, indicando sus dimensiones y Apelacion
Mgwl caracteristicas Alcalde
Ley 27444 . C) Contar con autorizacién municipal
Ley 27157 Reglamento Nacional de . . - 120.00 3.48%

Construcciones vigente (vigente 01 afio) . : 00
Ley 27972 Avisos Simples 160.00 4.64%
- Hasta 10 m2 250.00 7.25%
- Hasta 20 m2
- Mas de 20 m2 200.00 5.80%
Avisos Luminosos 280.00 8.11%
- Hasta 10 m2 300.00 8.70%
- Hasta 20 m2
- Mas de 20 m2
d) En caso de panel monumental
- Certificado de factibilidad
- Carta de responsabilidad firmado por
ing. Civil 25.00 0.73%
- Planos de instalaciones eléctricas de ser
el caso 50.00 1.45%
- Pago de derecho segun tipo de
publicidad.
Paneles Simples (por m2)
Paneles Monumental (por m2)

3.49 | AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y | a) FUT Gratuito — Derecho Tramite 5.00 0.15% 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
PUBLICIDAD EN CABINAS DE | b) Autorizacion para colocacion de cabinas documentario de Area Gerente
TELEFONIA UBICADOS EN VIA | c¢) Pago de derecho (por cada cabina y por Apelacion
PUBLICA cada lado) 50.00 1.45% Alcalde

- Aviso simple 80.00 2.32%
- Aviso luminoso
3.50 | AUTORIZACION TEMPORAL PARA | Para todos los casos. 30 dias Reconsideracion
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OCUPAR VIA PUBLICA (fines | a) FUT gratuito — Derecho de tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Gerente
comerciales) b) Copia de DNI Documentario de Area Apelacion
D.S. 005-91-TR ¢) Croquis de ubicacion Alcalde
R.S. 022-91-TR d) Compromiso de reubicacién por queja de
vecinos o por disposicion municipal
€) Derecho de pago segiin caso
25.00 0.73%
A) CARPAS Y TOLDOS
(Méximo 03 dias) (*) en caso de local particular adjuntar contrato
de alquiler
B) PARA CIRCOS (*) Certificado de Defensa Civil
(méximo 10 dias) - Circo popular
- Nacionales 50.00 1.45%
- Internacionales 120.00 3.50%
300.00 8.70%
20.00 0.58%
C) VENTA EMOLIENTES Y AFINES
(mensual)
50.00 2.90%
D) VENTA Y/O EXIBICION DE
MOTOS, AUTOS Y
CAMIONETAS (solo en areas no
declaradas como parqueo) (por 05 100.00 0.44%
dias)
E) VENTA Y/O EXIBICION DE
COUSTER Y OMNIBUS (solo en
areas no declaradas como parqueo) 15.00 0.58%
(por 05 dias) (*) Certificado Defensa Civil
F) LUSTRADORES DE CALZADO | - Derecho Por cada puesto
En lugares autorizados (mensual) (area de puestos regulada 30.00 0.58%
por la municipalidad)
G) PARA INSTALACION DE FERIAS
(hasta 30 dias) en zona regulada (*) Certificado Defensa Civil
- Derecho Por cada puesto
H) FERIAS POPULARES (Pequeiia y (4rea regulada por 20.00 0.60%
Micro empresa) inimali
(hasta 30 dias en zona regulada) municipalidad)

3.51 | CONSTANCIA DE CAPACITACION A a) Fut-Gratuito — Derecho de Tramite. 5.00 0.15% Tramite Jefe Reconsideracion
MANIPULADORES DE ALIMENTOS b) Copia de DNIL Documentario de Area Gerente
(COMERCIANTES) c) Haber recibido curso de capacitacion de 10 Apelacion

horas lectivas como minimo Alcalde
d) Derecho de pago gastos administrativos 5.00 0.15%

3.52 | AUTORIZACION PARA a) FUT Gratuito — Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 DIAS Reconsideracion
ORGANIZACION DE EVENTOS DE b) Copia de DNI del Organizador o Tramite Jefe Gerente
CAPACITACION Representante de la Organizacion del Documentario de Area Apelacion

¢) Cawdotdum o File del Organizador Alcalde
d) Derecho de pago 100.00 2.90%

3.53 | USO DE PASADIZOS AL INTERIOR a) FUT gratuito — derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion

DE MERCADO (PROVISIONAL) b) Copia de DNI del solicitante Tramite Jefe Gerente
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(Autorizacién mensual) c) Pago de Derecho (mensual) 20.00 0.60% Documentario | de Area Apelacion
Alcalde
3.54 | CARNET DE COMERCIANTE a) FUT Gratuito — Derecho de Tramite 5.00 0.15% Reconsideracion
b) Copia de DNI Tramite Jefe Gerente
c) Derecho de Pago pos gastos 5.00 0.15% Documentario de Area Apelacion
administrativos Alcalde
3.55 | VISACION EXPEDIENTE DE CARNET | a) FUT Gratuito - Derecho 5.00 0.15% Departamento Jefe Reconsideracion
DE SANIDAD de Tramite sanidad centro de Area Jefe de Area
Baselega. . b) Documento Nacional de Identidad medico Apelacion
- Constitucion Politica del Perd ¢) 01 foto tamaio carnet Alcalde
- Ley 27444 de procedimiento
administrativo general d) Traer frasco muestra de esputo y heces
€) Recibo de pago por carnet 15.00 0.45%
3.56 |SISA POR ESTACIONAMIENTO DE a) Derecho de pago (por hora) 2.00 0.06% Jefe
CAMIONES DE CARGA Y/O de Area
TRANSPORTE DE MERCADERIAS EN
ZONA RIGIDA.
3.57 | INSPECCION OCULAR POR a) FUT Gratuito — derecho de tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe de Reconsideracion
DIVEROS CONCEPTOS SOLICITADO b) Derecho de pago 35.00 1.03% Documentario Area Gerente
POR EL CONTRIBUYENTE Apelacion
Alcalde
3.58 | DERECHOS POR ALQUILER DE COLISEO MUNICIPAL Reconsideracién
LOCALES MUNICIPALES: a)  FUT Gratuito — Derecho de Tramite 5.00 0.15% Tramite Jefe Gerente
Base Legal: b)  Pago de Derecho : Documentario de Area Apelacion
- Constitucion Politica del Peru c) Fiestas sociales con fines de lucro (no 250.00 7.25% Alcalde
- Ley 27972 Organica de Municipalidades incluye impuesto de Ley — IEPND)
d)  Actividades sociales, educacionales,
culturales, deportivas organizadas por
Colegios, organizaciones populares y
otros sin fines de lucro, solo pagano por.
. Uso de energia eléctrica 100.00 2.90%
. Mantenimiento de Local 50.00 1.45%
ESTADIO MUNICIPAL HUGO SOTIL
a)  FUT Gratuito — Derecho de Tramite 5.00 0.15%
b)  Pago de Derecho: sin cobro de entradas
- Turno mafana de 8.00 a 1.00 p.m. 40.00 1.16%
- Turno Tarde de 1.00 p.m. a 6.00 p.m. 40.00 1.16%
c¢) Pago de Derecho: con cobro de entradas
10% del valor por entrada. s/liquidacion
COMPLEJO GABY PEREZ DEL SOLAR 5.00
a)  FUT Gratuito — Derecho de Tramite 0.15%
b)  Ingreso por persona a la piscina : 2.00
- Adultos 1.00 0.06%
- Niflos 50.00 0.03%
c)  Festivales Deportivos (cancha de fulbito) 50.00 1.45%
d) Parrilladas y similares 1.45
(*) El derecho de ingreso de baistas es
exclusividad de La Municipalidad para todos los 500.00
eventos antes sefialados. 50.00 14.50%
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e) Para Fiestas sociales (incluye todos los 1.45%%
ambientes)
f)  Fiestas Familiares
(*) Para todos los eventos debe incluirse carta de 350.00
responsabilidad de enseres del local. 60.00 8.80%
OTROS LOCALES MUNICIPALES: 60.00 1.75%
a) Panaderia Municipal (mensual) 1.00 1.75%
b) Comedor Municipal (evento por dia) 0.03%
¢) Salon de Actos “Pachacutec (evento x dia)
d) Alquiler de sillas de propiedad de
Municipalidad por cada silla (evento x dia)
3.59 | PAGO MENSUAL POR SERVICIO DE SERVICIO DE LIMPIEZA PUBLICA Tesoreria Alcalde Alcalde
LIMPIEZA PUBLICA Y PARQUES Y a) Servicio doméstico 3.50 0.09%
JARDINES. b) Servicio comercial (restaurante, ferreterias, 4.00 0.12%
Base Legal: farmacias y oros similares)
.- Constitucion Politica del Peru ¢) Servicio a Grifos y similares 22.00 0.65%
.- Ley 27972 Organica de Municipalidades d) Servicios a Empresas e Industrias 24.00 0.70%
.- Dec. Leg. 776 Ley de Tributacion SERVICIOS DE PARQUES Y JARDINES
Municipal a)  Servicio doméstico 2.00 0.06%
b)  Servicio comercial (restaurante, 3.00 0.09%
ferreterias, farmacias y oros similares)
¢)  Servicio a Grifos y similares 4.00 0.12%
d)  Servicios a Empresas e Industrias 5.00 0.15%
GASTOS ADMINISTRATIVOS 1.00 0.04%
TRANSPORTE URBANO
3.60 | CONCESION ANUAL PARA | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
OPERACION DE SERVICIO DE | b) Copia literal legalizada de la fecha de Documentario de Area Jefe de Area
TRANSPORTE PUBLICO DE inscripcion de la empresa en los Registros
PASAJEROS A VEHICULOS Publicos actualizada. Apelacion
MENORES (Motocard, Mototaxi). POR | ¢) Copia del RUC de la empresa actualizado. Alcalde
al: d) Copia de Certificado de Operacion (tarjeta
DS N°004-2000-MTC de circulacion) vigente
DS N° 009-2000-MTC e) Copia certificada de la Pdliza del Seguro
Ley 27189 ) N SOAT por cada unidad.
Normas complementarias de la municipalidad . . .
f) Padron vehicular original.
g) Copia legalizada de Tarjeta de Propiedad de
vehiculos menores
h) Constancia  de Constatacion  de
Caracteristicas. 5.00 0.15%
i) Certificado de revision técnica por 10.00 0.30%
vehiculo.......
j) Certificado de Operacion por
vehiculo............... 172.50 5%
k) Pago de derechos por concepto de 276.00 8%
Concesion para Servicios Especial de 345.00 10%
Transporte Urbano de pasajeros en 414.00 12%
10.00 0.30%
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Adicional por cadaunidad.......................... !

3.61 | RENOVACION DE CERTIFICADO DE |a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00 0.15% 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
OPERACION PARA VEHICULOS Tramite Documentario | de Area Jefe de Area
MENORES (motocard, mototaxi). POR | b) Copia de Certif icado de
UN ANO Opera cién (tarjeta de Apelacion

circulacion) vigente Alcalde
Base Legal: c) Copia de la Pdliza del Seguro
.- D.S N° 004-2000-MTC SOAT por cada unidad.
- D.S N° 009-2000-MTC d)  Padrdn vehicular original.
.- Normas complementarias de la e) Copia legalizada de Tarjeta de
Municipalidad Propiedad de vehiculos
f) Constancia de Constatacion de
Caracteristicas.
g) Credencial o} Sticker de 103.50 3%
Autorizacion Municipal. 172.50 5%
h)  Derecho de pago por concepto de 276.00 8%
Renovacion de  Permiso  de 345.00 10%
Opera cion para Servicios 10.00 0.29
Especial de Transporte Urbano
en vehiculos menores: MOTO
TAXIS(Ley N° 27189, DS N° 004 y
009-2000-MTC,)
- Hasta 10 Unidades................cccooeevnnnne
- De 11 a 20 Unidades..
-De 21 a30Unidades.............ccoevuennnnne
- De 31 hasta 50
Unidades..........c..eevvvnnen.
Adicional por cada
unidad.............coeeee

3.62 | AUTORIZACION DE TERMINALES [a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00 0.15% 30 dias Tramite Jefe Reconsideracion
O PARADEROS (Por Empresa) Tramite Documentario de Area Jefe de Area
Base Legal: b)  Solicitud en formato impreso
- D.S N° 004-2000-MTC c) Contrato de Arrendamiento del Apelacion
=~ D.S N° 009-2000-MTC . local o titulo de propiedad. Alcalde
- NQr_ma; complementarias de la d) Plano de ubicacién y
Municipalidad distribucion a escala 1/100

e) Constancia de aprobacion de 69.00 204
zonificacion de expedientes.
f) Copia de I__ic_encia de Apertura 138..00 4%
de Establecimiento 207.00 6%
g) Derecho de verificacion : 0“
ocular........oooeeunn. 345.00 10%
h) Derecho de Autorizacion de
Terminal anual:
* Transporte Urbano..................oooinn
*Interurbano.........oooii
* Transporte Inter.
Provincial............ccocooeunnnn.

3.63 | REGISTRO DE VEHICULOS | a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00 0.15% 15 dias Tramite Jefe Reconsideracion
MENORES MOTORIZADOS Tramite Documentario de Area Jefe de Area
MENORES A 250 CC. (motos lineales) b) Copia Legalizada o certificada de factura de
Base Legal _ - 3 compra. Apelacién
- Constitucion  Politica del Perd c) Copia legalizada o fedateada del DNIL del Alcalde
- ITey 27444 de procedimien to propietario
administrativo general d) Poder vigente en caso de representacion. 10.00 0.30%

¢) Copia de recibo de pago por Tarjeta de Propiedad

f) Copia del recibo por pago de derecho de Placa
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g) Pago de derecho por Inscripcion de la
unidad........

3.64 | REGISTRO DE VEHICULOS | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% X 15 dias Tramite Jefe Reconsideracion
MENORES NO MOTORIZADOS | b) Copia de Documento de Identidad Documentario de Area Jefe de Area
(Triciclos ) ¢) Factura o boleta de venta.

Base Legal: d) Copia de recibo de pago por Tarjeta de Apelacion
.- Constitucion Politica del Perti Propiedad. Alcalde
- Ley 27444 de  procedimiento | e) Copia del recibo por pago de Placa Vehicular.
administrativo general f) Copia certificada del Documento de Identidad. 10.00 0.30%
g)Recibo de pago por Inscripcion de
Unidad.............

3.65 | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE |a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.30% X 05 dias Tramite Jefe Reconsideracion
ESTAR INSCRITO EN EL PADRON DE | b) Copia de Documento de Identidad Documentario de Area Jefe de Area
REGISTRO VEHICULAR DE LA |c)Pago de derecho de 5.00 0.30%

MUNICIPALIDAD CONStANCIA. .. c.vneninenennnee. Apelacion

Base Legal: Alcalde

.- Constitucion Politica del Peru

- Ley 27444 de  procedimiento

administrativo general

IV.-UNIDAD ORGANICA - EJECUTORIA COACTIVA
; DERECHO DE PAGOS CALIFICACION HASTA 30 DIAS AUTORIDAD AUTORIDAD QUE

. DENOMINACION DEL Duracion INICIO DE QUE RESUELVE

b PROCEDIMIENTO LUK RO, SOLES | 200 | watico | POST- | NEG. | Tramie TRAITE | APRUEBAEL | RECURSOS

4.1 | SUSPENSION DE |a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00| 0.15% X 8 dias Tramite Ejecutor Ejecuto
PROCEDIMIENTO COACTIVO DE Tramite Documentario | Coactivo Coactivo
DEUDA ADMINISTRATIVA, | b) Poder en caso de representacion
DEUDA TRIBUTARIA U | © Escrito Fundamentado con Causal de Suspension 30.00 | 0.45%

OBLIGACIOJES NO d) Pago por Derecho de gastos y costos
BREBERARIAS: administrativos

Ley 26979 y modificatorias Ley de

Procedimientos de Ejecucién Coactiva

Ley 28165 modificatoria de la ley 26979

D.S. 069-2003-EF Reglamento de Ley de

Procedimientos de Ejecucion Coactiva.

D.S.036-2001-EF Reglamento de ley de

procedimientos de Ejecucion Coactiva..

4.2 | ACTUACIONES EN a) Por Notificacion de Resolucion de Siete Dias... 69.00 2% X Ejecutor Ejecutor
PROCEDIMIENTOS COACTIVOS |b)Por Embargo en forma de Retencion.............. 103.50 3% Coactivo Coactivo
Base Legal: ¢) Por Embargo en forma de extraccion............. 103.50 3%

Ley 26979 y modificatorias Ley de d) Por Embargo en forma de Inscripcion............ 103.50 3%
Eroczegifgéentosd.‘:_e Eje?uziéfl‘ ?0322/;79 €) Por Acta de Constatacién de fondos............ 3450 1%
e modificatoria de la le : ; : e 0
6 oo asianon e TUD G Cago | Pt e aorls oo | 40|
Tributario
h) Por Resolucion de designacion de depositario 103.50 3%
i) Levantamiento de medida cautelar o embargo... 103.50 3%
@) POr OfiCIOS. .. .oeveeiiiieiiie e 34.50 1%

4.3 | TERCERIA EXCLUYENTE DE |a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00 | 0.15% X 30 dias Tramite Ejecutor Ejecuto

PROPIEDAD - EN PROCEDIMIENTO Tramite documentario Coactivo Coactivo
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COACTIVO b) Documento privado de fecha cierta que acredite el
Base Legal: derecho de propiedad 30.00 | 0.45%
Ley 26979 y modificatorias Ley de ¢) Pago por derecho de gastos y costos
Procedimientos de Ejecucion Coactiva administrativos
Ley 28165 modificatoria de la ley 26979
4.4 | EXHORTOS REMITIDOS POR a) FUT Gratuito - Derecho de 5.00| 0.15% X 30 dias Tramite Ejecutor Ejecutor
OTRAS MUNICIPALIDADES Tramite 69.00 2% documentario Coactivo Coactivo
Base Legal: b) Pago de derecho gastos
Ley 26979 y modificatorias Ley de administrativos
Procedimientos de Ejecucion Coactiva c) Exhortos fundamentados firmados
Ley 28165 maodificatoria de la ley 26979 por Ejecutor Coactivo, acompafiado
de recaudos para su
diligenciamiento
V.- UNIDAD ORGANICA - OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
: DERECHO DE PAGOS CALIFICACION HASTA 30 DIAS AUTORIDAD | AUTORIDAD QUE
o DENOMINACION DEL Duracion INICIO DE QUE RESUELVE
N PROCEDIMIENTO REQUISITOS SOLES st | o) | POST. | NEG. | Tramte | TRAMITE | APRUEBAEL |  RECURSOS
S TRAMITE IMPUGNATIVOS
5.1 | CERTIFICADO DE PARAMETROS a) FUT Gratuito — derecho de tramite. 5.00 0.15% X 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS b) Formulario (FOM) y Hoja de Tramite de Area Gerente
Base legal: Tramite(debidamente llenado X documentario
Ley N° 27157 c) Dtgesadde titulo de  propiedad Apelacion
Ley de regularizacién de Edificaciones del autenticado Alcalde
procedimiento para la declaratoria de fabrica y d) Copia de Autoavaltio ultimo
del Régimen de unidades mobiliarias de e) Copia de documentos de Identidad.
propiedad exclusiva y de propiedad comun. f) Plano de ubicacion y Localizacion
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC, g) g\creditacién dglpoder vigente en caso ,
Realamento de la Ley N° 27157 e representacion 50.0 2.89%
9 y h) Derecho de pa v
go por gastos
Decreto Supremo N° 011-2005-VIVIENDA |~ 2dministrativos
Modifican Reglamento de la Ley de
regularizacién de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria
de fabrica y del régimen de unidades
Inmobiliarias de
propiedad exclusiva y de propiedad comun
5.2 | ANTEPROYECTO EN CONSULTA a) FUT Gratuito — derecho de tramite. 5.00 0.15% X 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
(Opcional) b) Formulario (FOM) y Hoja de Tramite Tramite de Area Gerente
Base legal: c) Copia de documento de propiedad documentario
Ley N° 27157 autenticado. Apelacion
Ley de regularizacion de Edificaciones del d) Copia ultimo Autoavallo de predio Alcalde
procedimiento para la declaratoria de fabrica y e) Certificado de Parametros
del Régimen de unidades mobiliarias de Urbanisticos y Edificatorios vigente.
propiedad exclusiva y de propiedad comdn. f) Boleta de Habilitacion Profesional del
o proyectista. (50.00/ | (1,45%/2.90%)
gecreto Supremo N OOE'ZOOO'MTC’ g) Comprobante de pago de derecho de | 100.00)
eglamento de la Ley N° 27157 s -
revision derechos municipales de
o
Decreto Supremo N° 011-2005-VIVIENDA aculerd° a ley dN | 271557 'y su
Modifican Reglamento de la Ley de reg amento.(vme;n g'comerglo) L.
Regularizacion de Edificaciones, del h)  Plano de localizacion y ubicacién con
Procedimiento para la Declaratoria cuadros comparativos segin RNC
de fabrica y del régimen de unidades i) Plano de distribucion: cortes vy
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Inmobiliarias de propiedad exclusiva y de
propiedad comun.

Resolucién Ministerial N° 253-2000-
MTC/15.04 Establecen derechos por
servicios que prestan delegados de
colegios profesionales y de entidades
rectoras en comisiones técnicas
calificadoras de proyectos y supervisoras
de obras.

)]
k)

1)

elevaciones. memoria descriptiva,
cuadro de acabados  presupuesto de
obra segun valores Unitarios
Oficiales de Edificacion. En comercio
e industria Autorizacion del ministerio
de salud, educacion, Energia y minas,
Defensa civil, segun corresponda.
Planos de proyecto de Ing. Estructural,
sanitaria y eléctrica

Fotografias a color con relacién a la
volumetria de los inmuebles vecinos.
(opcional)

Memoria Justificativa de ser necesario

m) Acreditacion de poder vigente en caso 1.01%
de representacion. 35.00
n) Acreditacién de pago por Revision de
Anteproyecto en el CAP, CIP. 1.74%
o) Inspeccion ocular 60.00
p) Pago por derecho construccion: 1.74%
- Licencia de construccion 0,45% 60.00
valor de la obra
- Deterioro de pistas/veredas 0,40%
valor de la obra
g) Control de obra 0.30% valor de la
obra
5.3 | LICENCIA DE OBRA ( Edificacion a) FUT Gratuito — derecho tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
nueva, remodelacion, ampliacion, b) Formulario FUO-Parte 1 (triplicado) - Tramite de Area Gerente
modificacion, reparacién o puesta en Hoja de tramite firmados por documentario
valor) profesional responsable de la obra, y Apelacion
Base legal: propietario en cada folio Alcalde
Ley N° 27157 c) Copia literal de dominio o copia del
Ley de regularizacion de Edificaciones del titulo de propiedad autenticado
procedimiento para la d) Certificado de parametros urbanisticos
declaratoria de fabrica y del Régimen de y edificatorios vigentes
unidades mobiliarias de propiedad e) Certificado de Habilitacion Profesional
exclusiva y de propiedad comun. de los proyectistas y responsable de la
obra.
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC, f) Copia ultimo Autoavaluo de predio
Reglamento de la Ley N° 27157 g) Copia de documento de identidad
propietario y/o representante
Decreto Supremo N° 011-2005-VIVIENDA | h) En el caso de Remodelacion,

Modifican Reglamento de la Ley de
regularizacién de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria

de fabrica y del régimen de unidades
Inmobiliarias de propiedad exclusiva y de
propiedad comun.

Resolucién Ministerial N° 253-2000-
MTC/15.04 Establecen derechos por
servicios que prestan delegados de
colegios profesionales y de entidades
rectoras en comisiones técnicas
calificadoras de proyectos y supervisoras
de obras.

Ampliacién, Modificacién, Reparacion o
Puesta en Valor, el presupuesto de
Obra debe ser a nivel de sub-partidas,
con costos unitarios de mercado
publicados en medios especializados,
indicando la fuente, correspondera al
valor de  obra calculado de acuerdo
al articulo 56 del  Reg. De la Ley
27157, multiplicando por un factor de
reajuste de 0,4.

En el caso de remodelacion,
ampliacion, modificacion, reparacion o
puesta de valor, plano de planta de
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Nota: Los planos deberan ser suscritos
por el propietario, el profesional
proyectista y/o responsable de obra

Una vez aprobado la Licencia el
administrado podra adjuntar el numero de
juego de planos que considere necesario
para su resellado. Este tramite es
gratuito y cualquier resellado posterior
se realizara de conformidad con el
Procedimiento N° 93

Nota: Para Licencia de Obras de
Remodelacion, Ampliacion, Modificacion
0 Reparacion, sera necesario presentar
copia de la Licencia de Obra o
Declaratoria de Fabrica y Edificaciéon de
la Edificaciéon Existente

la construccion existente.

j) Plano de distribucion: cortes y
elevaciones

k) memoria descriptiva, cuadro de
acabados presupuesto de obra segun
valores Unitarios  Oficiales de
Edificacion.

I) Planos de estructuras.

m) Planos de Instalaciones sanitarias

n) Planos de Instalaciones Eléctricas,
mecanicas, electromecanicasy
especiales

o) Fotografias a color con relacion a la
volumetria de los inmuebles vecinos

p) Estudio de Impacto Ambiental,
Autorizaciones: Cuerpo General de
Bomberos, Ministerio de  Educacion,
Salud, DISCAMEC, resolucion de
Direccion General de Hidrocarburos y

otras cuando corresponda. 35.00 1.01%
g) Memoria justificativa y estudio de
suelos . (Proyecto de mas de 4 pisos
y/o mas 1,000 m2 de area techada.
r) Codmprobante de pago revision del 60.00 1.74%
proyecto: CAP, CIP, CGBVP, INDECI,
segun corresponda. 60.00 1.74%
s) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.
t) Inspeccion ocular
u) Pago por derecho construccion:
v) Licencia de construccion 0,45% valor
de la obra
W) Deterioro de pistas/veredas 0,40%
valor de la obra
x) Control de obra 0.30% valor de la obra
5.4 | LICENCIA DE OBRA PARA CERCADO a) FUT Gratuito — Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
Base legal: b) Formulario FOM y Hoja de Tramite, Tramite de Area Gerente
Ley N° 27157 por duplicado, debidamente llenado y documentario
Ley de regularizacion de Edificaciones del firmado por propietario y Apelacion
procedimiento para la declaratoria de fabrica y Responsable de Obra en cada folio. Alcalde
del Régimen de unidades mobiliarias de c) Copia literal de dominio o copia de
propiedad exclusiva y de propiedad comun. Titulo de propiedad autenticado
d) Certificado de Habilitacion Profesional
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC, .
Reglamento de la Ley N° 27157 gng:S proyectistas y responsable de la
e) Presupuesto de obra segun valores
regularizacién de Edificaciones, del f) Plano de LocallzaC!on’y.Ublcamon
Procedimiento para la Declaratoria de fabrica y 9) Plano.de cerco perlmetrlgo
del régimen de unidades Inmobiliarias de h) Acreditacion de poder vigente en caso
propiedad exclusiva y de propiedad comun. de representacion. 35.00 1.01%
i) Inspeccion ocular
Resolucién Ministerial N° 253-2000- j) Liquidacién 69.00 2.00%
MTC/15.04 Establecen derechos por servicios | r)  Tramo |) Hasta 59 metros lineales 69.00 2.00%
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que prestan delegados de colegios s) Tramo Il) Por cada 50 metros lineales
profesionales y de entidades rectoras en adicionales

comisiones técnicas calificadoras de proyectos

y supervisoras de obras.

5.5 | LICENCIA DE OBRA PARA a) FUT Gratuito — Derecho de tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DEMOLICION b) Formulario FUO- Parte 1 y Hoja de Tramite de Area Gerente
Base legal: Tramite triplicado, llenado y firmado documentario
Ley N° 27157 y su Reglamento, Decreto por el propietario y el responsable de la Apelacion
Supremo N° 008-2000/MTC obra en cada folio. Alcalde

c) Copia literal de dominio o documento
Resolucién Ministerial N° 253-2000- de propiedad certificada por fedatario
MTC/15.04 Establecen derechos por servicios de la municipalidad.
que prestan delegados de colegios d) Boleta de Habilitacion Profesional del
profg;ionales y Qe entid_aldes rectoras en proyectista y responsable de la obra.
comisiones técnicas calificadoras de proyectos e) Presupuesto de Obra con max
y supervisoras de obras. depreciacion
Decreto Supremo N° 011-2005-VIVIENDA | ) Plano de Localizacién y Ubicacién

o g) Plano de Arquitectura de Planta
Modifican Reglamento de la Ley de h) La Comision Técnica, podra a su
regularizacion de Edificaciones, del . .. ' P
Procedimiento para la Declaratoria de fabrica y criterio exigir plgnps y/u otros
del régimen de unidades Inmobiliarias de documentos adicionales.
propiedad exclusiva y de propiedad comun. i) Acreditacion de poder vigente en caso
* En caso de uso de explosivos, autorizaciones de representacion. 35.00 1.01
de j) Acreditacion de pago por Revisién de 200.00 5.80%
éutorldzdes competentes: DISCAMEC, Proyecto en el C.AP.
omando e

Conjunto de las FF.AA y Defensa Civi, | K) Inspeccion ocular
Seguro 1) Dere_chos d_e gastos y costos
contra riesgos para terceros y cargo de carta a administrativos
los propietarios y ocupantes de las
edificaciones
colindantes, comunicandoles las fechas y horas

5.6 | LICENCIA DE OBRA PARA | a) FUT Gratuito — Derecho de Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
AUTOCONSTRUCCION b) Formulario: FUO - Parte1, por Tramite de Area Gerente
inicio (Sin planos) menor de 90m2 triplicado - Hoja de tramite documentario
Base legal: c) Listado de los ambientes Apelacion
Ley N° 27157 d) Copia literal de dominio 6 documento Alcalde

de propiedad autenticado
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC, e) copia de autoavaluo ultimo
Reglamento de la Ley N° 27157 f) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.
Resolucién Ministerial N° 253-2000- g) Inspeccion ocular 35.00 1.01%
MTC/15.04 Establecen derechos por servicios | h) Derecho de pago gatos y costos| 60.00 5.80%
que prestan delegados de colegios administrativos
profesionales y de entidades rectoras en
comisiones técnicas calificadoras de proyectos
y supervisoras de obras

5.7 | REGULARIZACION DE OBRA SIN| a) FUT Gratuito — Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
LICENCIA (OBRA INICIADO b) Formulario FUO-Parte1, triplicado, Tramite de Area Gerente
DESPUES DEL 20/07/99) firmado por abogado, propietario documentario Apelacion
Base legal: arquitecto y/o ingeniero civil y Hoja de Alcalde
Ley N° 27157 Tramite
Ley de regularizacion de Edificaciones del c) Copia certificada por fedatario de la

procedimiento para la declaratoria de fabrica y
del Régimen de unidades mobiliarias de
propiedad exclusiva y de propiedad comun.

municipalidad del certificado literal de
dominio o copia de Titulo de Propiedad.
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Decreto Supremo N° 008-2000-MTC,
Reglamento de la Ley N° 27157

Decreto Supremo N° 011-2005-VIVIENDA
Modifican Reglamento de la Ley de
regularizacion de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria

de fabrica y del régimen de unidades
Inmobiliarias de

propiedad exclusiva y de propiedad comun.

Resolucién Ministerial N° 253-2000-
MTC/15.04 Establecen derechos por servicios
que prestan delegados de colegios
profesionales y de entidades rectoras

en comisiones técnicas calificadoras de
proyectos y supervisoras de obras.

(*) la multa es aplicable a las
edificaciones posteriores al 31/12/2003

d) Recibo de Pago por concepto de multa
10% V.O. Ejec.(¥)

e) Certificado de Parametros Urbanisticos
y Edificatorios vigente.

f) Boleta de Habilitacion Profesional del
proyectista y responsable de la obra.

g) Presupuesto de obra

h) Plano de localizacion y ubicacion
escala 1/500y 1/10,000

i) Plano de Arquitectura: Plantas, cortes
y elevaciones a escala no menor de
1175

j) Fotografias a color con relacion a la
volumetria de los inmuebles vecinos

k) Estudio de Impacto Ambiental y/o
estudio de suelos si lo requiere la
edificacién por edificios mayores de 4

I) Meosoria justificativa.

m) Acreditacién de poder vigente en caso
de representacion.

n) Comprobante de pago revision del
proyecto: CAP, CGBVP, INDECI,
segun corresponda.

o) Derecho de Tramite:

> § e Pago por derecho construccion: 60.00 1.74%

Ley 28437 Ley que modifica la Décimo qF;)Licen%iapde construccion 0,45% valor de

Cuarta Disposicion Corpp_lementarla la obra 60.00 1.74%

la Ley 27972, Ley Organica de r) Deterioro de pistas/veredas 0,40% valor

Municipalidades, extendiendo el plazo. de la obra

s)Control de obra 0.30% valor de la obra
5.8 | AMPLIACION DE PLAZO DE a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
LICENCIA DE OBRA (ANTES DE SU b) Copia de la licencia anterior Tramite de Area Gerente
VENCIMIENTO) c) Acreditacion de poder vigente en caso documentario
Base legal: de representacion. Apelacion
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC d) Derecho de Tramite incluye Solicitud en Alcalde
formato impreso por MDP

Resolucién Ministerial N° 253-2000- e) Inspeccion ocular 35.00 1.01%
MTC/15.04 Establecen derechos por f) emisién de ampliacion de Licencia de 35.00 1.01%

servicios

que prestan delegados de colegios
profesionales y de entidades rectoras
comisiones técnicas calificadoras de
proyectos y supervisoras de obras

DS. N° 011-2005-VIVIENDA Modifican
Reglamento de la Ley de Regularizacién
de

edificaciones, del Procedimiento para la
Declaratoria de Fabrica y del Régimen
de unidades inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun.

Construccion
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59 | REVALIDACION DE LICENCIA DE| a) FUT Gratuito Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
OBRA DESPUES DE SU | b) Formulario FOM y Hoja de Tramite Tramite de Area Gerente
VENCIMIENTO c) Copia de la licencia anterior documentario
Base legal: d) Carta de Seguridad de Obra firmado Apelacion
Ley N° 27157 por el Arg. O Ing. Civil Alcalde
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC, e) Boleta de Habilitacién Profesional de
Reglamento de la Ley N° 27157 los proyectistas y responsable de la

obra.
Resolucion Ministerial N° 253-2000- f) Acreditacién de poder vigente en caso
MTC/15.04 Establecen derechos por de representacion. 35.00 1.01%
servicios que prestan delegados de colegios g) Inspeccion ocular
proft_eslionales, y c_je entidg_des rectoras en h) Pago por derecho construccion:
comisiones técnicas calificadoras de proyectos | )" | jcencia de construccion 0,45% valor 60.00 1.74%
y supervisoras de obras de la obra
DS. N° 011-2005-VIVIENDA j) Deterioro de pistas/veredas 0,40% 60.00 1.74%
Modifican Reglamento de la Ley de valor de la obra
Regularizacién de k) Control de obra 0.30% valor de la obra
edificaciones, del Procedimiento para la
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de
unidades inmobiliarias de Propiedad Exclusiva
y de Propiedad Comun.

5.10 | CERTIFICADO DE FINALIZACION DE | a) FUT Gratuito - Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
OBRA Y  ZONIFICACION (Sin | b) Formulario FOM y Hoja de Tramite Tramite de Area Gerente
variaciones (1), con variaciones (1,2) documentario
autorizadas(2)) c) Declaracion Jurada de haberse Apelacion
Base legal: ejecutado la obra de conformidad con Alcalde
Ley N° 27157 y su Reglamento, Decreto Licencia de Obra y/o construccion, sin
Supremo N° 008-2000-MTC ninguna variacion o segun corresponda
Art. 194 de la Constitucién Politica del (1,2)

Pert d) Copia de licencia de construccion
Resolucién Ministerial N° 253-2000- e) Comprobante de pago por derecho de
MTC/15.04 Establecen derechos por revision de planos de replanteo (2)
servicios f) Un juego de planos de Replanteo
que prestan delegados de colegios (Localizacién y Ubicacion, Cortes y
profespn_ales y c}e gnndadgg rectoras Elevaciones ) firmado por el
o comisiones cricas cafcadorss e responsable de obra y ol propietario (2

g) Acreditacién de poder vigente en caso
DS. N° 011-2005-VIVIENDA Modifican de representacion. .
Reglamento de la Ley de Regularizacion de h) Derecho de Tramite incluye Solicitud en
edificaciones, del Procedimiento para la formato impreso por MDP(1,2)
Declaratoria de Fabrica y del Régimen i) Inspeccion ocular
de unidades inmobiliarias de Propiedad j) Derecho de pago por conformidad de
Exclusiva y de Propiedad Comun. obra

- vivienda

Nota: Cuando se trate de obras con - comercio
variaciones no autorizadas, debera seguirse el
procedimiento de regularizacion o modificacién
previsto.

5.11 | PRE-DECLARATORIA DE FABRICA a) FUT Gratuito-Derecho Tramite 5.00 0.15% 15 dias Unidad de Jefe Reconsideracion

Base legal: b) Formulario FUO parte 1 y anexo con Tramite de Area Gerente
Ley N° 27157 firma legalizada. documentario

Decreto Supremo N° 008-2000-MTC, c) Copia de la Licencia aprobada Apelacion
s;%;gaegtgocﬁu'g Ley N 27157 exclusivay de | 4)  Acreditacion de poder vigente en caso Alcalde
Resolucion Ministerial N° 253-2000- de representacion.

MTC/15.04 e) Inspeccién ocular 35.00 1.01%
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Decreto Supremo N° 011-2005-VIVIENDA
Modifican Reglamento de la Ley de
regularizacién de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria de fabrica y
del régimen de unidades Inmobiliarias de
propiedad exclusiva y de propiedad comun.

5.12 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DEMOLICION b) Copia de Licencia de Demolicién Tramite de Area Gerente
Base legal: c) Acreditacion de poder vigente en caso documentario
Art. 102° de la Ley N° 27157 Ley de de representacion. Apelacion
Regularizacion de Edificaciones del d) Derecho de Tramite incluye Solicitud en Alcalde
procefiimiento para la Declaratoria de fabrica y formato impreso por MDP
del Reg|men de gmdades mmgbmanas dnla e) Inspeccion ocular 35.00 1.01%
propiedad exclusiva y de propiedad comun. f) Derecho de gastos administrativos

5.13 | DECLARATORIA DE FABRICA (Con | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
Licencia de OBRA) b) Formulario FUO parte 2 y Hoja de Tramite de Area Gerente

Tramite por triplicado firmado por el documentario
Base legal: propietario, Ing. Responsable obra vy el Apelacion
Ley N° 27157 y su Reglamento, Decreto verificador en cada folio Alcalde
Supremo N° 008-2000-MTC c) Copia simple del certificado literal de
dominio en caso de no haberse
Resolucion Ministerial N° 253-2000- presentado con el FUO-Parte 1
MTC/15.04 Establecen derechos por d) Certificado de Finalizacién de Obray
servicios que prestan delegados de colegios Zonificacion.
profesionales y de entidades rectoras en e) licencia de construccion copia
comisiones técnicas calificadoras de proyectos f) copia pago de autoavaluo ultimo
y supervisoras de obras g) Plano de Localizacién y ubicacion (02
Decreto Supremo N° 011-2005- h jFL:Iegos)d itectura: Plant 02
VIVIENDA Modifican Reglamento de la Ley ) ju:ggss) e arquitectura: Plantas (
de . S .
regularizacién de Edificaciones, del i) Acreditacion dQ poder vigente en caso
Procedimiento para la Declaratoria de fabrica y de representacion. 35.00 1.01%
del régimen de unidades Inmobiliarias de j) Hojas de datos estadisticos 200.00 5.80%
propiedad exclusiva y de propiedad comun. debidamente llenados
k) Inspeccién ocular
I) Derecho de Pago de gastos
administrativos

5.14 | AUTORIZACION PARA | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
CONSTRUCCION DE HUELLAS DE | b) Inspeccién ocular 35.00 1.01% Tramite de Area Gerente
ACCESO VEHICULAR A COCHERAS | c) Autoavaluo ultimo documentario
SOBRE AREAS DE DOMINIO | d) Copia de titulo de propiedad Predio Apelacion
BHELICAI: e) Copia de documentos de identidad Alcalde
.= Constitucion Politica del Peru solicitante

.- Ley 27972 Organica de Municipalidades f) Acreditacién de poder vigente en caso
de representacion. 35.00 1.01%
g) Certificacion (autorizacién) y pago
derecho por uso area de dominio
publico
h)

5.15| CONFORMIDAD POR | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion

CONSTRUCCION DE HUELLAS DE | b) Copia Certificacién (autorizacién) Tramite de Area Gerente
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ACCESO VEHICULAR A COCHERAS | c) Copia de documentos de identidad documentario

SOBRE AREAS DE DOMINIO solicitante Apelacion
PUBLICO d) Acreditacién de poder vigente en caso Alcalde
Base legal: de representacion. 35.00 1.01%

.= Constitucion Politica del Perti e) Certificacion de conformidad e

.- Ley 27972 Organica de Municipalidades inspeccion ocular

5.16 | RESELLADOS DE PLANOS POR | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 10 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
LICENCIA DE CONSTRUCCION b) Copia de Licencia de Construccion. Tramite de Area Gerente
Base legal: c) Planos a resellar documentario
Art. 87 Ley N° 27157 d) Acreditacion de poder vigente en caso Apelacion

de representacion. Alcalde
e) Derecho de Resellado (Por cada juego 50.00 1.45%
de planos)

5.17 | CERTIFICADO DE HABITABILIDAD a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
Base legal: b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
Reglamento Nacional de Construccién Municipalidad del titulo de propiedad, documentario
D.S. N° 039-70-Vl y D.S. N° 063-70-VI, minuta y/o contrato de compra venta. Apelacion
Ley Organica de Municipalidades Ley N° | c) 02 juegos de planos de ubicacion y Alcalde
27972 distribucion, firmado por el arquitecto
Ley N° 27157 Ley de regularizacion de y/o Ingeniero Civil.
edificaciones, del procedimiento para la d) Carta de responsabilidad del
delclaratorlia de f_é\_br!ca y del régimen de profesional a cargo de la obra
unidades inmobiliarias de propiedad e) Boleta de habilitacién profesional del
exclusiva y de propiedad comdn. responsable a cargo de la obra.

f) Acreditacién de poder vigente en caso

de representacion. 35.00 1.01%
g) Inspeccion ocular 35.00 1.01%
h) certificado de habitabilidad MDP

5.18 | CERTIFICADO DE a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion

INAHABITABILIDAD b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
Municipalidad del titulo de propiedad, documentario
Base legal: minuta y/o contrato de compra venta. Apelacion
Reglamento Nacional de Construccion c) 02 juegos de planos de ubicacién y Alcalde
D.S. N° 039-70-VI y D.S. N° 063-70-VI; distribucion, firmado por el arquitecto
Ley Organica de Municipalidades Ley N° y/o Ingeniero Civil.
27972 d) certificacion de estado ruinoso
Ley N° 27157 Ley de regularizacion de inhabitable con maxima depreciacion
edificaciones, del procedimiento para la e) Boleta de habilitacion profesional del
declaratoria de fabrica y del régimen de responsable
unidades_inmobiliarigs de propiedad exclusiva f) Acreditacion de poder vigente en caso
y de propiedad comun. de representacion. 35.00 1.01%
g) Inspeccion ocular 35.00 1.01%
h) Derecho certificado de inahabitabilidad
MDP

5.19 | CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
Base legal: b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
Ley N° 27972 Municipalidad del titulo de propiedad, documentario
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC minuta y/o contrato de compra venta. Apelacion
Decreto supremo N° 253-2000- c) Copia del Plano SUNARP o de Alcalde
MTC/15.04 habilitacion urbana aprobada
D.S.N° 011-2005-VIVIENDA d) Acreditacion de poder vigente en caso

de representacion.
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e) Derecho por Certificado 35.00 1.01%
5.20 | CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
VIAS b) Copia del titulo de propiedad Tramite de Area Gerente
Base Legal: c) Copia del Plano de ubicacion, documentario
Ley N° 27157 y su Reglamento D.S. N° localizacién, perimétrico, memoria Apelacion
008-2000-MTC d) Copia de autoavaluo ultimo Alcalde
Ley N° 27972 e) Acreditacion de poder vigente -
Art. 194 de la Constitucién Politica del representacion 120.00 3.48%
Pert f) Certificacién
5.21 | CERTIFICADO DE JURISDICCION Y/O | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
UBICACION b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
Base legal: Municipalidad del titulo de propiedad, documentario
Decreto Supremo N° 008-2000-MTC minuta y/o contrato de compra venta. Apelacion
Decreto supremo N° 253-2000- c) Copia de autoavaluo ultimo Alcalde
MTC/15.04 d) Copia del Plano de ubicacion,
Decreto Supremo N° 011-2005- localizacién, perimétrico, memoria
VIVIENDA e) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.
f) Derecho por Certificacion 70.00 2.02%
5.22 | VISACION DE PLANOS a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
Base legal: b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
Ley N° 27972 Municipalidad del titulo de propiedad, documentario
Ley N° 27157 y su Reglamento, Decreto minuta y/o contrato de compra venta. Apelacion
Supremo N° 008-2000-MTC c) 02 juegos de planos de ubicacién y Alcalde
Ley N° 27444 distribucion, firmado por el arquitecto
Cadigo Civil ylo ingeniero civil o plano de lotizacion
aprobado (Acompafiar Resolucion
Nota : Sélo para planos y/o proyectos Gerencial de reconocimiento de junta
aprobados con Resolucion respectiva y directiva en caso de AA HH)
se encuentren en el archivo d) d) Memoria descriptiva
e) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion. 120.00 3.48%
f) Derecho por Visacion
523 | AUTORIZACION PARA DEPOSITAR | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
MATERIALES DE CONSTRUCCION EN | b) Copia de la licencia de obra o copia Tramite de Area Gerente
LA ViA PUBLICA del expediente en tramite documentario
Base legal: c) Croquis de ubicacion Apelacion
Ley N° 27972 B d) Acreditacién de poder vigente en caso Alcalde
ArTI'CL’J|0 17 de la Ley N° 23509, modificado por de representacion.
el articulo 3 del e) Derecho Autorizacién, gastos y costos 60.00 1.74%

Decreto Supremo N° 038-85-VC
Ley N° 27444
Para un plazo maximo de 15 dias

administrativos




5.24 | AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe de Reconsideracion
DEL PREDIO (terreno) b) Copia certificada por fedatario de la Tramite Area Gerente
Base legal: Municipalidad del titulo de propiedad, documentario
Ley N° 27972 minuta y/o contrato de compra venta. Apelacion
Solo para usos compatibles dentro de c) 02 juegos de planos de ubicacién y Alcalde
una zonificacion distribucion, firmado por el arquitecto

y/o ingeniero civil.
d) Memoria descriptiva firmada por el
arquitecto o ing. Civil colegiado.
e) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion. 35.00 1.01%
f) Inspeccion ocular 150.00 4.35%
g) Derechos de pagos gastos y costos
administrativos
5.25 | CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DE USOS b) Inspeccion ocular 35.00 1.01% Tramite de Area Gerente
Base Legal: c) 02 juegos de planos de ubicacién y documentario
.- Constitucion Politica del Pera localizacion, Apelacion
.- Ley 27444 de procedimiento administrativo | d) Plano de zonificacién Alcalde
general e) plano de Distribucién
f) Memoria descriptiva
g) certificado de habilidad Ing.
Responsable
h) certificado de compatibilidad emitido
por MDP 150.00 4.35%
i) Derecho de pago de gastos y costos
administrativos

5.26 | AUTORIZACION DE SUBDIVISION DE | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 .015% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion

LOTES SIN CAMBIO DE USO b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
municipalidad del titulo de propiedad de documentario

Base legal: o lote matriz o registrado segun el caso. Apelacion

beg N° 26878 General de Habilitaciones c) Planos de ubicacién y localizacién a Alcalde

D;cargt?éupremo N° 039-70-VC Escala 1/500, 1/5000, con coordenadas

Decreto Supremo N° 011-98-MTC/15.04 Texto UTM, para predios fuera de zona

Unico Ordenado del urbana en (02 juegos), firmados por

Reglamento de la Ley N° 26878 profesional y propietario(s).

Decreto Supremo N° 179-99-MTC/15.04 y N° | d) Plano perimétrico de lote matriz y de la

181-99-MTC/15.04. subdivision (2 juegos) en en

NOTA : Se establecen tasas diferenciadas de coordenadas UTM para predios fuera

acuerdo a la complejidad del tema, de Zoqa urbana flr.mad.os por

tiempo de realizacion de la profesional y propietario(s),en cada

inspeccion/verificacion, personal técnico y e) fdimoria descriptiva (2 juegos), firmada

profesional por profesional y propietario(s) en cada

que corresponde y segun las caracteristicas folio

de los predios y movilizacion f) Boleta de Habilitacion del Profesional

pazrir!naaﬁggﬁ:c(f:c:xs residenciales y (Arq” 0 Ing® civil)

y h ' g) copia de pago autoavaluo ultimo 35.00 1.01%

comerciales) lote promedio 120 m2. h) Acreditacion de poder vigente en caso | 150.00 4.35%

de representacion.

i) Inspeccion ocular

j) Pago por derecho de Sub Division -
por_lote
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527 | AUTORIZACION DE SUBDIVISION | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
(INDEPENDIZACION) DE PREDIO | b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
RUSTICO municipalidad del titulo de propiedad de documentario
SIN CAMBIO DE USO lote matriz o registrado segun el caso. Apelacion
Base legal: c) Planos de ubicacién y localizacion a Alcalde
Ley N° 26878 General de Habilitaciones Escala 1/500, 1/5000, con coordenadas
Urbanas. UTM, para predios en zona
Decreto Supremo N° 039-70-VC agropecuaria y fuera de zona urbana
Decreto Supremo N° 011-98-MTC/15.04 en (02 juegos), firmados por profesional
Texto Unico Ordenado del y propietario(s).

Reglamento de la Ley N° 26878 d) Plano perimétrico de lote matriz y de la
Decreto Supremo N° 179-99-MTC/15.04 subdivisién (2 juegos) en coordenadas
y N° 181-99-MTC/15.04. UTM para predios agropecuarios y
fuera de zona urbana firmados por
profesional y propietario(s),en cada
NOTA : Se establecen tasas diferenciadas de | e) fdkonoria descriptiva (2 juegos), firmada
acuerdo a la complejidad del tema, tiempo de por profesional y propietario(s) en cada
real|za0||c'>tn’ de_ la |nspe]c(:C|F')n/v$rlflcaC|én, folio.
ersonal tecnico roresional que m .z .
Fc)orresponde y se{:)gn las carac?eristicas de los f Bolefa de |'°|alj)ll.ltaCIOn del Profesional
predios y movilizacion (Arg® o Ing® civil) _
para la verificacion: g) copia de pago autoavaluo ultimo
h) Autorizacién notarial o fedateada de
propietarios del lote a subdividir de ser
el caso Cerificado de zonificacion y
vias expedido por MDP
i) Acreditacion de poder vigente en caso 35.00 1.01%
de representacion. 320.00 9.28%
j) Inspeccion ocular
k) pago por Derecho de Sub divisién — por
lote

5.28 | AUTORIZACION DE ACUMULACION | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DE LOTES SIN CAMBIO DE USO b) Copia fedateada del Titulo de Tramite de Area Gerente
Base legal: propiedad de lote matriz o registrado documentario Apelacion
Ley N° 26878 General de Habilitaciones segun el caso. Planos de ubicacién y Alcalde
Urbanas localizacién escala 1/500, 1/5000; con
Decreto Supremo N° 039-70-VC coordenadas UTM para predios
Decreto Supremo N° 011-98-MTC/15.04 agropecuarios (02 juegos), firmados
Texto Unico Ordenado del por profesional y propietario(s).

Reglamento de la Ley N° 26878, c) Plano perimétrico de lote matriz y de la
Decreto Supremo N° 179-99-MTC/15.04 acumulacién (02 juegos), en
y N° 181-99-MTC/15.04 coordenadas UTM para predios
agropecuarios y de playa, firmados por
NOTA : Se establecen tasas diferenciadas de profesional y propietario(s) en cada
acuerdo a la complejidad del tema, tiempode | d) fdkonoria descriptiva (2 juegos), firmada
reallzauoq de_ la |nspeccpn/venﬁcamon, por profesional y propietario(s) en cada
personal tzcnlco y prolfesmnal ?ug ] sl folio.
corresponde y segun las caracteristicas de 10s . " .
predios y movilizacién para la verificacion: e) Boleta_de Habllltoamon oPrc_)f(_aS|onaI del
- Zona urbana (usos residenciales y profesional (Arq® o Ing® civil)
comerciales) lote promedio 120 m2. f) Autorizacion notarial o fedateada de
- Zona industrial, lote minimo de 1000 m2 demas propietarios del lote a acumular
- Zona agropecuaria, lote minimo de 2,500 m2 de ser el caso 35.00 1.01%
g) Acreditacion de poder vigente en caso 150.00 4.35%
de representacion.
h) Inspeccién ocular 320.00 9.28%
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i) Pago por derecho de acumulacion lote
vivienda C/U

j) pago por Derecho de acumulacion de
terreno Rustico C/U

5.29

APROBACION DE HABILITACION
URBANA NUEVA

Base legal:

Ley N° 26878 General de Habilitaciones
Urbanas y normas modificatorias,
Decreto

Supremo N° 011-98-MTC/15.04 Texto
Unico

Ordenado del Reglamento de la Ley N°
26878,

Decreto Supremo N° 179-99-MTC/15.04

y

N° 181-99-MTC/15.04.

Decreto Supremo N° 039-70-VC

Art. 194 de la Constitucién Politica del
Peru

a) FUT Gratuito-Derecho Tramite

b) Copia del Titulo de propiedad del
terreno inscrito en la SUNARP y/o
copia literal de dominio certificada por
fedatario de la municipalidad

c) Certificado de zonificacion y vias
emitida por MDP

d) Plano de ubicacién y localizacion (*)-03
copias

e) Plano de lotizacion y vias (*) - 03
copias.

f) Plano Perimétrico (*) - 03 copias

g) Plano trazado de ejes de vias - 3
copias

h) Plano de perfiles longitudinales y
rasantes - 03 copias

i) Plano de ornamentacion de Parques (*)
(03 copias)

j) Estudio de suelo y detalle de
pavimentos

k) Factibilidad de servicios (EMAPICA,
ERSA)

I) Plano trazado de ejes de vias - 3
copias

m) Declaracién Jurada de inexistencia de
Feudatarios (*)

n) Declaracion Jurada de no existencia de
acequias de regadio en el terreno a
habilitar (*)

o) Declaracién Jurada del Propietario
indicando las areas de reserva para
aportes.

p) Informe de INC sobre monumentos
historicos y/o restos arqueoldgicos.

q) Casos particulares

- Evaluacioén de impacto ambiental (*)
- Decreto Supremo del Ministerio de

Agricultura
de cambios de uso de tierra.

- Informe del Ministerio de agricultura

referente a
comunidades agricolas o campesinas.

- Informe Defensa Nacional: areas
reservadas.
- Informe del Instituto Nacional de

Defensa

Civil (INDECI).

r) Comprobante por derecho de gastos
administrativos

s) Boleta de Habilidad del Proyectista Ing.

5.00

3,200.00

0.15%

92.75%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde
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y/o Arquitecto.

t) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

u) Derecho de pago por gastos y costos
administrativos

5.30

APROBACION DE HABILITACION
URBANA EN ViAS DE
REGULARIZACION

Base legal:

Ley N°26878 Ley General de
Habilitacién Urbana y Normas
Pediéta®upemo N° 039-70-VC

Art. 194 de la Constitucién Politica del
Peru

a) FUT Gratuito-Derecho Tramite.

b) Titulo de propiedad del terreno inscrito
en la SUNARP y/o copia literal de
dominio.

c) Plano de ubicacion y lotizacion 3
copias.

d) Plano de lotizacion y vias - 03 copias.

e) Plano Perimétrico - 03 copias

f) Plano trazado de ejes de vias - 3
copias

g) Memoria descriptiva - 2 copias.

h) Plano catastral.

i) Certificado de responsabilidad de obra.

j) Certificado de zonificacion y vias
emitida por MDP

k) Constancia de obras ejecutadas
(EMAPICA, ERSA, TELEFONICA)

I) Casos particulares

- Evaluacién de impacto ambiental.

- Decreto Supremo del Ministerio de

Agricultura

de cambios de uso de tierra.
- Informe: Ministerio de agricultura

referente a

comunidades agricolas o campesinas,
defensa nacional de area reservadas a
INDECI.

m) Boleta de habilidad de proyectista ing.
ylo Arquitecto.

n) Multa administrativa (de ser el caso)

0) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

p) Derecho de pago por gastos
administrativos

5.00

3,450.00

0.15%

100%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.31

AUTORIZACION DE EJECUCION DE
OBRAS DE HABILITACION URBANA
Base legal:

Ley N°26878 Ley General de habilitacion
urbana y normas modificatorias

a) FUT Gratuito-Derecho Tramite.

b) Proyectos de pavimento.

c) Plano de trazado y perfiles
longitudinales y transversales

d) Estudios de suelo para fines de
pavimentacion.

e) Carta de recepcién de obra: EMAPICA,
ERSA, TELEFONICA.

5.00

0.15%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde
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f)
9)

h)

Proyecto de disefio de parques.

Copia de la resoluciéon que aprueba la
habilitacion urbana.

Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Derecho de pago gastos y costos
administrativos

345.00

10%

5.32

RECEPCION’ DE OBRA DE
HABILITACION URBANA

Base legal:

Ley N°26878 Ley General de
Habilitacién Urbana y Normas
modificatorias

a)
b)

f)

FUT Gratuito-Derecho Tramite

Plano de replanteo de la lotizacion a
escala 1/500 o 1/1000 con indicaciones
de los linderos, manzanas y calle con
su nombre, areas de aportes y
compensacion 2 juegos

Plano de proyecto de parques.

Carta de recepcién de obra: EMAPICA,
ERSA, TELEFONICA

Carta de responsabilidad por la
ejecucion de las obras suscritas por el
interesado y el profesional responsable
de la obra.

Declaracion jurada del propietario y
profesional sefialando que las obras
que han sido ejecutadas y terminadas
cumpliendo con las normas técnicas
vigentes

Minuta de cesion de aporte.
Acreditacion de poder vigente -
representacion

Derecho de gastos administrativos

5.00

345.00

0.15%

10%

30dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.33

CONSTANCIA DE POSESION (Solo
para tramites en empresas de servicios
basicos)

Base legal:

Constitucion Politica del Peru Art 2°
inciso 20.

Ley N° 27444

Ley N° 27972

Cadigo Civil

FUT Gratuito-Derecho Tramite.
Copia del D.N.I.

Documento que acredite posesion o
propiedad

Declaracién Jurada fedateada de ser
Unico propietario o posesionario
Constancia anterior, de ser el caso.
Copia de AUTOAVALUO ULTIMO
Acreditacion de poder vigente -
representacion

Inspeccién ocular

Certificado de Posesion emitido por
MDP

5.00

35.00

0.15%

1.01%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.34

CODIFICACION CATASTRAL PARA
PREDIOS SIN HABILITACION

Base legal:

Ley N° 27972

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

Copia del D.N.I

Croquis de ubicacion.

Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Derecho de gastos administrativos

5.00

70.00

0.15%

2.02%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.35

ASIGNACION DE NUMERACION
MUNICIPAL DEL INMUEBLE

Base legal:

Ley N° 27972

FUT Gratuito-Derecho Tramite.
Copia del documento de propiedad
certificada por fedatario de la
municipalidad.

Copia del D.N.I.

5.00

0.15%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde
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d)
e)

f)

Copia de autoavaluo ultimo y arbitrios.
Acreditacion de poder vigente -
representacion

Derecho de Pago de Asignacion de
numeracion

15.00

0.43%

5.36

CERTIFICADO DE NUMERACION DE
INMUEBLE

Base legal:

Ley N° 27972

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

Copia del documento de propiedad
certificada por fedatario de la
municipalidad.

Copia del D.N.I

Copia de autoavaluo ultimo y arbitrios.
Acreditacion de poder vigente —
representacion

Inspeccién ocular

Certificado de Numeracion emitido por
MDP

Derecho de certificado y gastos y
costos administrativos

5.00

35.00

0.15%

1.01%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.37

ASIGNACION DE NUMERACION
MUNICIPAL POR PUERTA

Base legal:

Ley N° 27972

c)
d)
e)

f)
9)

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

Copia del documento de propiedad
certificada por fedatario de la
municipalidad.

Copia del D.N.I.

Copia de autoavaluo ultimo y arbitrios.
Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Inspeccién ocular

Certificado de Numeracion emitido por
MDP

5.00

35.00

0.15%

1.01%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.38

INSPECCION TECNICA
Base legal:
Ley N° 27972

a)
b)
c)

d)
e)

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

Copia del D.N.I.

Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Inspeccién ocular

Derecho Inspeccion técnica emitido por
MDP

5.00

35.00
35.00

0.15%

1.01%
1.01%

10 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe de
Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.39

CERTIFICADO CATASTRAL DEL
PREDIO

Base legal:

Ley 27972

a)
b)

FUT Gratuito-Derecho Tramite
Copia del documento que acredite
propiedad o posesion certificada por
fedatario de la municipalidad.
Croquis de ubicacion.

Inspeccién ocular

Certificacion emitido por MDP

5.00

35.00

0.15%

1.01%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.40

PLANO CATASTRAL DEL PREDIO
Base legal:
Ley N° 27972

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

Copia del titulo de propiedad

Croquis de ubicacion.

Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Derecho de pago de gastos
administrativos

5.00

70.00

5.01%

2.02%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe de
Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde
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En caso de sub divisién o acumulacioén de lotes,
adjuntar Resolucion de MDP o copia literal
informativa de SUNARP

5.41

DECLARATORIA DE FABRICA
Base legal:
Ley 27157

a)
b)

c)
d)

e)

f)

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

03 juegos de FUO firmado por el
propietario y el profesional responsable
de la obra

Certificado de finalizacion de obra
Planos de localizacion y ubicacion y
planta de arquitectura de cada piso
Copia certificada por fedatario de la
municipalidad de (los) titulo (s) de
propiedad.

Copia certificada por fedatario de la
municipalidad del Certificado de
Parametros Urbanisticos y
Edificatorios vigente

Copia fedateada de Licencia de
Construccioén

Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Derecho de pago de gastos
administrativos

5.00

230.00

0.15%

6.67%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.42

LICENCIA PARA OBRAS MENORES A
30 m2

Base legal:

Ley N° 27157

Decreto Supremo N° 011-2005-
VIVIENDA

d)

e)

f)
9)

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

Copia del Titulo o documento de
propiedad

Plano de instalaciones eléctricas
interiores firmado por ingeniero
Electricista colegiado (opcional)
Certificado de Habilitacién del
Arquitecto o Ing. Civil Responsable de
[adptarale Licencia de obra o
Declaratoria de fabrica de la edificacion
existente, segun corresponda.
Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Derecho de gastos administrativos

5.00

100.00

0.15%

2.90%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.43

CERTIFICADO DE LIBRE
DISPONIBILIDAD

Base legal:

Ley N° 27972

Ley N° 27157

Decreto Supremo N° 011-2005-
VIVIENDA

a)
b)

c)
d)
e)

f)

FUT Gratuito-Derecho Tramite.

Copia literal de propiedad de SUNARP,
segun corresponda.

Plano de ubicacion del terreno.

Acta de compromiso de ejecucion de
obra (para Organizaciones o
Instituciones)

Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

Derecho Certificacion

5.00

175.00

0.15%

5.07%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.44

APROBACION DE PREHABILITACION
URBANA

Base legal:

Ley 27992, Ley 26878

Ordenanza Municipal N° 115-MVES
Decreto de Alcaldia N°026-2005-

Para las organizaciones que NO
cuenten

con planos aprobados y
exclusivamente para

la instalacion de servicios publicos
basicos

5.00

0.15%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde
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ALC/MVES
Art. 194 de la Constitucion Politica del
Peru

a)
b)

o
-~

d)

e)

f)

«
-~

h

=

FUT Gratuito-Derecho Tramite

Minuta, contrato privado de compra
venta de acciones y derechos del
predio donde se encuentra la
Habilitacién y/o Acta de la Asamblea
que acuerda iniciar el tramite.

Ficha registral vigente y/o documento
municipal vigente que acredite la
representacion que invoca el dirigente
emitido por los Registros Publicos de
Ica, por la Municipalidad de Parcona.
Copia vigente de la ficha registral, y
resultado de la busqueda Catastral que
acredite los antecedentes registrales
otorgado por la Oficina de los Registros
Publicos de Ica(SUNARP), del predio
matriz o lotizacion en el que se van a
ejecutar las obras para obtener los
servicios de infraestructura basica.
Certificado de zonificacién y vias
otorgados por la MDP.

Plano perimétrico(1/500;1/1000) y
ubicacion (1/10000; 1/5000), firmado
por profesional colegiado y habil, que
reuna las condiciones para identificar
indubitablemente al predio.

Plano de lotizacion(1/500; 1/1000)
firmado por profesional colegiado y
habil de acuerdo a especificaciones
contenidas en la Ley 26878 y demas
normas complementaria

Plano catastral (1/500; 1/1000) firmado
por profesional colegiado y habil en el
que se precisen los lotes edificados,
alturas, material de construccién y uso
del predio.

Memoria descriptiva del proyecto, que
precise el plano perimétrico y de
Lotizacion firmado por profesional
colegiado y habil de acuerdo a la
normatividad vigente.

Certificado de Habilidad profesional de
responsable de la firma de los planos,
otorgado por el Colegio Profesional
correspondiente

Acta de colindancias de la lotizacion,
en el que se suscriba con los vecinos
colindantes la no existencia de
conflictos por delimitacién o colindancia
de la Habilitaciéon Urbana.

Declaracion jurada de acuerdo a
formato gratuito, en la que el (los)
representante (s), indican que el predio
matriz y/ lotizacién no se encuentra
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comprendido dentro del proceso judicial
alguno por la propiedad del terreno
matriz.

m) Declaracién jurada de acuerdo a
formato gratuito; donde el solicitante o
sus representantes (en caso de tratarse
de personas juridicas), se
comprometen a respetar los aportes
reglamentarios establecidos en el
Reglamento Nacional de
Construcciones para fines de
recreacion publica y servicios
complementarios 6 en su defecto, a
efectuar pago del justiprecio
establecido de acuerdo a la

n) Pectaticidadwigdatde acuerdo al
formato gratuito, donde el solicitante o
sus representantes (en caso de tratarse
de personas juridicas), declaran bajo
juramento que la documentacién
presentada para el tramite de
Aprobacion del proyecto de Pre-
Habilitacién Urbana responde a la
verdad de los hechos sefialados en los

o) Rrisssprar relacion de residentes y
posesionarios (actualizado y vigente)

p) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion.

q) Derecho de aprobacion, gastos y
costos administrativos

300.00

8.70%

5.45

AUTORIZACION PARA HABILITACION
DE PLAYAS DE ESTACIONAMIENTO
EN TERRENOS SIN CONSTRUIR.

Base legal :

Ley N° 27972

Ley N° 27444 de Procedimiento
Administrativo

a) FUT Gratuito-Derecho Tramite.

b) Inspeccion ocular

c) Planos de ubicacién y Distribucion,

d) Presupuesto de Obra Actualizado y
firmado por el Profesional responsable

e) Planos de Cortes y Elevaciones

f) Carta de Responsabilidad de Obra
firmada por Profesional responsable.

g) Comprobante de Pago derecho de
Autorizacién

h) Comprobante de pago por Revision del
Colegio de Arquitectos y/o Ingenieros.

5.00
35.00

0.15%
1.01%

30 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde

5.46

ALQUILER DE MAQUINARIAS
(CARGADOR FRONTAL,
VOLQUETES, CAMION, CISTERNA,
MOTONIVELADORA, MEZCLADORAS,
PLANCHA, COMPACTADORA).

a) FUT Gratuito-Derecho Tramite.

b) Contrato de Alquiler en formato MDP.

c) Para Empresas Copia literal fedateada
de la Inscripcion en los Registros
Publicos, Copia fedateada
Constitucion de la Empresa.

d) Recibo de pago por derechos de
alquiler por hora por maquina solicitada

e) Persona Natural (individual) Copia
fedateada del DNI

f) Recibo de pago por derechos de
alquiler por hora por maquina solicitada

5.00

0.15%

05 dias

Unidad de
Tramite
documentario

Jefe
de Area

Reconsideracion
Gerente

Apelacion
Alcalde
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Alquiler por hora de:

1. Cargador Frontal 120.00 3.48%
2. Motoniveladora. 120.00 3.48%
3. Volquete 80.00 2.32%
4. Camion cisterna 120.00 3.48%
5. Mescladora 50.00 1.45%
6. Plancha compactadora 50.00 1.455
Nota: los precios que anteceden rigen
tanto las Empresas como para las
personas naturales
547 | SEVICIO DE ELIMINACION DE | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 05 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DESMONTE POR CADA VOLQUETE | b) Derecho de pago por el servicio 80.00 2.32% Tramite de Area Gerente
DE 8m3 (VOLQUETADA) documentario Apelacion
Base legal : Alcalde
Ley N° 27972
Ley N° 27444 de Procedimiento
Administrativo
5.48 | CALIFICACION ELECTRICA PARA | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
HABILITACION URBANA b) Copia del titulo de Propiedad Tramite de Area Gerente
(Incluye Inspeccion Ocular y gastos Autenticado. documentario
administrativos) c) Autoavaluo vigente Apelacion
Base legal : d) Plano de Ubicacion y localizacion Alcalde
Ley N° 27972 e) Plano perimétrico y lotizacion
Ley N° 27444 de Procedimiento f) Memoria Descriptiva 360.00 3.48%
Administrativo g) Derechos de pago por servicio en
Original
h) Certificado de habilidad del profesional
que avala
5.49 | AUTORIZACION PARA INSTALACION | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DE ANTENAS PARABOLICAS, | b) Certificado de compatibilidad de uso Tramite de Area Gerente
VERTICALES c) Acreditacion de poder vigente caso de documentario
TORRES DE TELECOMUNICACIONES representacion documentos de Apelacion
Base legal : identidad Alcalde
Ley N° 27972 d) Copia de titulo de propiedad, Contrato
Ley N° 27444 de Procedimiento de Alquiler o documento que acredite
Administrativo posesion
e) Plano de ubicacion y localizacion
f) Plano de anclaje de las
Antenas;Memoria descriptiva,
especificaciones técnicas
g) Comprobante de pago por remisién de
proyecto por Comité defensa civil
h) Inspeccion Ocular 3,450.00 100%
i) Certificado de Habilidad del Ing. 3,450.00 100%
Responsable 800.00 23.28%
j) Derecho de pago: 3,450.00 100%
- Parabolica 4,200.00 121.74%
- Antena Vertical
- Radio Aficionado
- Radio Comercial
- Torres de Telecomunicaciones
5.50 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite. 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
OBRA PARA INSTALACION DE | b) Pago por derecho (10% monto de Tramite de Area Gerente
ANTENAS licencia) 50.00 1.45% documentario
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PARABOLICAS, VERTICALES,
TORRES DE TELECOMUNICACIONES

c) Inspeccién Ocular

Apelacion
Alcalde

5.51 | AUTORIZACION PARA INSTALACION | a) FUT Gratuito-Dereho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe de Reconsideracion
DE POSTES DE REDES AEREAS O | b) Derecho instalacion de poste (c/unidad) | 150.00 4.35% Tramite Area Gerente
SUBTERRANEAS c) Derecho a instalacién de anclajes 25.00 0.72% documentario
Base legal : (c/unidad) Apelacion
Ley N° 27972 d) Plano de Ubicacion y localizacion Alcalde
Ley N° 27444 de Procedimiento e) Plano general indicando detalles de
Administrativo apertura zanja

f) Memoria Descriptiva y especificaciones

técnicas.
g) Metrado y presupuesto de Obra 30.00 0.87%
h) Pago por verificacién Municipal

5.52 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho tramite: 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
OBRA : INSTALACION DE POSTES | indicando cantidad y fecha de culminacién Tramite de Area Gerente
PARA REDES AEREAS de obra. documentario
Base legal : b) Derecho de Tramite incluye Solicitud en Apelacion
Ley N° 27972 formato impreso por MDP Alcalde
Ley N° 27444 de Procedimiento c) pago por derecho (10% monto de 30.00 0.87%

Administrativo licencia)
d) Pago por verificacion Municipal

5.53 | AUTORIZACION PARA TENDIDO DE | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe de Reconsideracion
TUBERIAS, DUCTOS DE CONCRETO | b) Derecho instalacién por metro lineal 15.00 0.43% Tramite Area Gerente
Y/O PVC - PARA CABLES | c) Plano de Ubicacion y localizacion documentario
ELECTRICOS Y TELEFONICOS d) Plano general indicando detalles de Apelacion
Base legal : apertura zanja Alcalde
Ley N° 27972 e) Memoria Descriptiva y especificaciones
Ley N° 27444 de Procedimiento técnicas.

Administrativo f) Metrado y presupuesto de Obra
g) Pago por verificacién Municipal 100.00 2.89%

5.54 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho de tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe de Reconsideracion
OBRA: TENDIDO DE TUBERIAS, | indicando, cantidad y fecha de Tramite Area Gerente
DUCTOS DE CONCRETO Y/O PVC | culminacion de obra. documentario Apelacion
PARA CABLES ELECTRICOS Y | b)pago porderecho (10% monto de 30.00 0.87% Alcalde
TELEFONICOS licencia)

c) Pago por verificacién Municipal

5.55 | AUTORIZACION PARA TENDIDO DE | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
TUBERIAS MATRIZ DE AGUA Y | b) Pago por Derecho instalacion de metro 10.00 0.43% Tramite de Area Gerente
DESAGUE lineal documentario

c) Plano de Ubicacion y localizacion Apelacion
Base legal : d) Plano general indicando detalles de Alcalde
Ley N° 27972 apertura zanja
Ley N° 27444 de Procedimiento e) Memoria Descriptiva y especificaciones
Administrativo técnicas.

f) Metrado y presupuesto de Obra 70.00 2.03%

g) Pago por verificacién Municipal 50.00 1.45%

h) Control cada 200 ml. O fraccién

5.56 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho de tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe de Reconsideracion
OBRA : TENDIDO TUBERIA MATRIZ indicando cantidad y fecha de Tramite Area Gerente
DE AGUA Y DESAGUE culminacion de obra. documentario

b) pago por derecho (10% monto de 30.00 0.87% Apelacion
licencia) Alcalde

c) Pago por verificacion Municipal
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5.57 | AUTORIZACION PARA | a) FUT Gratuito-Derecho Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe de Reconsideracion
CONSTRUCCION DE: b) Acreditacion de poder vigente caso de Tramite Area Gerente
BUZONES EN VIA PUBLICA, CAMARA representacion documentos de documentario
DE REGISTRO TELEFONICO Y DE identidad 250.00 7.25% Apelacion
ENERGIA ELECTRICA Y SIMILARES c) Pago por derecho de construccién Alcalde
Base legal : (UNIDAD)

Ley N° 27972 d) Plano de Ubicacion y localizacién
Ley N° 27444 de Procedimiento e) Memoria Descriptiva y especificaciones
Administrativo técnicas

f) Metrado y Presupuesto de Obra

5.58 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho de tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
OBRA: BUZONES EN VIA PUBLICA, indicando cantidad y fecha de Tramite de Area Gerente
CAMARA DE REGISTRO culminacion de obra. documentario
TELEFONICO Y DE ENERGIA | b) pago por derecho (10% monto de 30.00 0.87% Apelacion
ELECTRICA Y SIMILARES licencia) Alcalde

c) Pago por verificacién Municipal

5.59 | AUTORIZACION PARA INSTALACION | a) FUT Gratuito-Derecho de tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DE CONECCION DOMICILIARIA DE: b) Copia fedateada de Documentos de Tramite de Area Gerente
MEDIDORES DE AGUA O CAJA DE Propiedad del inmueble documentario
REGISTRO AGUA Y/O DESAGUE c) Copia de documento de identidad Apelacion
TENDIDO DE TUBERIAS, DE AGUA | d) Copia de AUTOAVALUO ULTIMO Alcalde
Y/O DESAGUE e) Acreditacion de poder vigente en caso

de representacion.
Base legal : f) Plano de ubicacion y localizacion
Ley N° 27972 g) Memoria descriptiva y especificaciones
Ley N° 27444 de Procedimiento técnicas
Administrativo h) Declaracién Jurada legalizada donde
indica que se repondra la vereda y/o
Asfalto tal y conforme se encuentra 20.00 0.58%
previo a relizar trabajos 20.00 0.58%
i) Pago por metro lineal de zanja 10.00 0.29%
j) Pago por instalacion (unidad)
k) Pago por verificacion Municipal

5.60 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho de tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
OBRA: DE INSTALACION DE | b) pago por derecho (10% monto de Tramite de Area Gerente
CONECCION DOMICILIARIA  DE: licencia) 30.00 0.87% documentario
MEDIDORES DE AGUA O CAJA DE | c) Pago por verificacion Municipal Apelacion
REGISTRO DE DESAGUE Alcalde
TENDIDO DE TUBERIAS, DE AGUA
Y/O DESAGUE

5.61 | AUTORIZACION PARA INSTALACION | a) FUT Gratuito-Derecho de tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DE: b) Acreditacion de poder vigente caso de Tramite de Area Gerente
MEDIDOR/TRANFORMADOR DE representacion documentos de documentario
ENERGIA ELECTRICA EN LA VIA identidad 100.00 2.90% Apelacion
PUBLICA c) Pago por derecho de (UNIDAD) Alcalde

d) Plano de Ubicacion y localizacion
Base legal : e) Memoria Descriptiva y especificaciones
Ley N° 27972 técnicas
Ley N° 27444 de Procedimiento f) Metrado y Presupuesto de Obra 30.00 0.87%
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Administrativo g) Pago por verificacion Municipal
5.62 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe de Reconsideracion
OBRA: MEDIDOR/TRANFORMADOR indicando cantidad y fecha de Tramite Area Gerente
DE ENERGIA ELECTRICAEN LA VIA culminacion de obra. documentario
PUBLICA b) pago por derecho (10% monto de 30.00 0.87% Apelacion
Base legal : licencia) Alcalde
Ley N° 27972 c) Pago por verificacién Municipal
Ley N° 27444 de Procedimiento
Administrativo
5.63 | AUTORIZACION PARA INSTALACION | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
DE: b) Acreditacion de poder vigente caso de Tramite de Area Gerente
INSTALACION DE CABINAS representacion documentos de documentario
TELEFONICAS EN LA VIA PUBLICA identidad 200.00 5.80% Apelacion
SIN PUBLICIDAD c) Pago por derecho de (UNIDAD) Alcalde
Base legal : d) Plano de Ubicacion y localizaciéon
Ley N° 27972 e) Memoria Descriptiva y especificaciones
Ley N° 27444 de Procedimiento técnicas
Administrativo f) Metrado y Presupuesto de Obra 30.00 0.87%
g) Pago por verificacién Municipal
5.64 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
OBRA: INSTALACION DE CABINAS indicando, cantidad fecha de Tramite de Area Gerente
TELEFONICAS EN LA VIA PUBLICA culminacion de obra. documentario
SIN PUBLICIDAD b) pago por derecho (10% monto de 30.00 0.87% Apelacion
licencia) Alcalde
c) Pago por verificacién Municipal
5.65 | ELABORACION DE EXPEDIENTE | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
TECNICO DE OBRAS b) Copia certificada por fedatario de la Tramite de Area Gerente
PUBLICAS municipalidad de documento que documentario
Base legal: acredite el financiamiento para la obra Apelacion
Ley N° 27157 por parte de una institucion. Alcalde
Decreto Supremo N° 083-2004-PCM c) Copia de documento que acredite la
Decreto Supremo N° 084-2004-PCM inclusion del Proyecto en el Plan Anual
de Inversiones.
Nota : Para Organizaciones de vecinos d) Acreditacion de poder vigente en caso
que demuestren haber obtenido el de representacion. 350.00 10.14%
financiamiento de alguna e) Derecho de pago de gastos y costos
instituciéon y que estén incluidos dentro administrativos
del Plan Anual de Inversiones
5.66 | AUTORIZACION DE COLOCACION DE | a) FUT Gratuito-Derecho de Tramite 5.00 0.15% 30 dias Unidad de Jefe Reconsideracion
CERCO ELECTRICO POR METRO | b) Derecho de pago por metro lineal Tramite de Area Gerente
LINEAL - Vivienda 3.00 0.09% documentario
(elemento de seguridad) - Comercio 10.00 0.29% Apelacion
Base Legal: c) Comprobante de pago por revision de 35.00 1.01% Alcalde
.- Constitucion Politica del Pera proyecto por Comité defensa civil
.- Ley 27972 Organica de Municipalidades d) Inspeccion Ocular
.- Ley 27444 de procedimiento administrativo | e) Titulo de propiedad autenticada

general
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VI.- UNIDAD ORGANICA - DEFENSA CIVIL

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE PAGOS

CALIFICACION HASTA 30 DIAS

SOLES

% UIT
3,450.00

AUTO
MATICO

POST.

NEG.

Duracién
Tramite

INICIO DE
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE
RECURSOS

IMPUGNATIVOS

6.1

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN DEFENSA CIVIL (ITSDC)

BASICA

Base legal:

Decreto Supremo N° 013-2000-PCM
Aprueban el Reglamento de las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil (Literal
a) del articulo 11 y articulo 13°)

Decreto SupremoN°074-2005-PCM
Aprueban Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Instituto Nacional de
Defensa Civil - INDECI

2.01 Inmuebles, recintos o
edificaciones

Edificaciones, recintos o instalaciones con un
area menor o igual a 500 m2 y/o una altura
maxima de 6 metros tales como locales
comerciales, talleres mecanicos,
establecimientos de hospedaje, cafeterias,
restaurantes, centros de esparcimiento, centros
de salud, playas de estacionamiento,
instituciones educativas con un maximo de 200
alumnos por turno, cabinas de internet con un
maximo de 20 Computadoras, gimnasios con
un area menor o igual a 500 m2 y que soélo
cuenten con maquinas mecanicas, agencias
bancarias, oficinas administrativas, entre otras
de evaluacion similar con un area menor o igual
500 m2 y que cuentan con un maximo de 20
computadoras.

Para los siguientes procesos: anuncios
publicitarios, elementos de seguridad, licencia
de apertura de establecimientos (industriales,
comerciales, servicios y produccion),
variaciéon de area econoémica, renovacion de
licencia por variacién de giro, cambio de

giro, autorizacién de espectaculos publicos no
deportivos con artistas nacionales y/o
extranjeros, autorizacién para realizacion de
actividades sociales en locales publicos.

Tramos:

a) Hasta 60,00 m2

b) De 60,01 m2 a 120,00 m2
c) De 120,01 m2 a 500,00 m2

a) FUT Gratuito-derecho Tramite
b) Formulario de solicitud de inspeccion
técnica de seguridad en defensa civil
c) Presentar Cartilla de Seguridad y/o Plan
de
seguridad en Defensa Civil
d) Adjuntar recibo de pago de los derechos
correspondientes. Depdsito en cuenta
corriente
del Banco de la Nacion.

OPCIONAL
e) Fotocopia de la licencia de
funcionamiento /
apertura o autorizacion de los organismos
competentes.
f) Fotocopia de la pdliza de seguro
g) Acreditacion de poder vigente en caso
de representacion

5.00

45.00
85.00
140.00

0.15%

1.30%
2.46%
4.05%

X

30 dias

Tramite
documentario

Jefe de
Programa
Especial de
Defensa
Civil

Reconsideracion
Jefe del Programa

Apelacion
Alcalde
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6.2 | 2.02 Inspeccion Técnica de Seguridad | a) DUT Gratuito-Tramite documentario 5.00| 0.15% 05 dias Tramite Jefe de Reconsideracion
previa a Espectaculo Publico b) Formulario de solicitud de inspeccién documentario | Programa | Jefe del Programa
Base legal: técnica de seguridad en defensa civil Especial de
Ley N° 27276 c) Presentar plan de seguridad en defensa Defensa Apelacion
Normas de Seguridad en Espectaculos Publicos civil. Civil Alcalde
No deportivos con gran d) Acreditacion de poder vigente en caso
concentracién de personas de

. - Representacion.
Ley N° 26830 de Seguridad y Tranquilidad | ¢y Adjuntar recibo de pago de los derechos
Publica en espectaculos deportivos. Correspondientes. Deposito en cuenta
Decreto SupremoN°013-2000-PCM OO e la Nacidn.
Aprueban Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Instituto Nacional de
Defensa Civil - INDECI
Locales cerrados o al aire libre hasta 3000
espectadores.
Para ejecutar una ITSDC para un
espectaculo especifico en un local cerrado
es imprescindible que dicho local cuente
con la Constancia o Certificado de
Seguridad en
Defensa Civil vigente que corresponda al
recinto como tal 190.00 | 5.50%
Tramos:
a) Hasta 3000 espectadores.
6.3 2.03 En avisos y paneles simples no | a) FUT Gratuito-Derecho tramite 5.00 | .015% 05 dias Tramite Jefe de Reconsideracion
dosados frontalmente a la fachada, tipo | b) Croquis de ubicacién documentario | Programa | Jefe del Programa
banderas, pudiendo ser anuncios | c)Plano ¢ croquis del elemento de Especial de
luminosos publicidad Defensa Apelacion
Base legal: en donde se debe apreciar el entorno y el Civil Alcalde
bien 6 edificacion en donde se instalara el

Decreto SupremoN°075-2005-PCM elemento

Aprueban Texto Unico de Procedimientos d) Carta de seguridad de estructuras y/o

Administrativos del Instituto Nacional de instalaciones eléctricas certificadas por

Defensa Civil - INDECI profesionales colegiados (de ser el caso)

Elemento constituido por superficies e) Acreditacion de poder vigente en caso de

rigidas que no exceden los 30 m2, representacion.

sustentados f) Adjuntar recibo de pago de los derechos

en parantes sencillos o adosados a los correspondientes. Depdsito en cuenta

paramentos de las construcciones corriente 80.00 | 2.32%
del Banco de la Nacion. 90.00 | 2.61%

Tramos:
a) Hasta 5,00 m2 Categoria Bl
b) De 5,01 m2 a 30,00 m2 Categoria BII

No incluye:

Paneles publicitarios sobre edificaciones y aquellos que
se encuentran desde el suelo, con y sin instalaciones
especiales.Debera entenderse como instalacion especial
aquellas estructuras y/o soporte de metal, material noble
u otros similares con sistema de iluminacién con
movimiento (engranajes, motores, entre otros) con
sistema electromecanico para el manejo de imagenes
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publicitarias (instalaciones eléctricas y mecanicas)

Asi mismo, paneles monumentales, proyecciones y
torres monumentales. En estos casos corresponde una
ITSDC Multidisciplinaria segun el TUPA del INDECI

6.4 | 2.04 Elementos de seguridad, a) Solicitud dirigida al presidente del Comité 5.00| 0.15% X 05 dias Tramite Jefe de Reconsideracion
Parabdélicas, Antenas verticales, Radio Distrital de Defensa Civil. documentario | Programa | Jefe del Programa
aficionado, Radio comercial, Torres de | b) Croquis de ubicacion. Especial de
Telecomunicaciones. c) Plano 6 croquis del elemento de Defensa Apelacion

seguridad. 80.00 | 2.32% Civil Alcalde
d) Adjuntar recibo de pago de los derechos

Correspondientes. Depésito en cuenta

corriente del Banco de la Nacion.
e) Acreditacion de poder vigente en caso de

representacion.

6.5 | 2.05 Renovacion del Certificado de a) Solicitud dirigida al presidente del Comité 5.00 0.15% X 30 dias Tramite Jefe de Reconsideracion
Seguridad en Defensa Civil Distrital de Defensa Civil documentario | Programa | Jefe del Programa
Tramos: b) Formulario de solicitud de inspeccion Especial de
Base legal: técnica de seguridad en defensa civil Defensa Apelacion
Decreto SupremoN°013-2000-PCM c) Declaracion jurada de no haber realizado Civil Alcalde
Aprueban Texto Unico de Procedimientos modificacién alguna al objeto de
Administrativos del Instituto Nacional de Inspeccion. En caso de verificarse lo
Defensa Civil - INDECI contrario
Decreto SupremoN°074-2005-PCM corresponde una nueva inspeccion.

d) Acreditacion de poder vigente en caso de
Representacion.
e) Adjuntar recibo de pago de los derechos
Tramos: correspondientes. Depdésito en cuenta
a) Hasta 60,00 m2 corriente 45.00 1.30%
b) De 60,01 m2 a 120,00 m2 del Banco de la Nacion. 85.00 2.50%
c) De 120,01 m2 a 500,00 m2 140.00 | 4.00%
VIL.- INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “PARCONA”
DERECHO DE PAGOS CALIFICACION HASTA 30 DIAS AUTORIDAD QUE
° o Duracion INICIO DE QﬁléT/.(\)ngBégA RESUELVE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS SOLES % UIT AUTO POST. NEG. Tramite TRAMITE RECURSOS
3,450.00 MATICO EL TRAMITE IMPUGNATIVOS
7.1 | FORMULARIO UNICO DE TRAMITE .-Recibo de Pago 1.00 0.030% Secretaria Alcaldiia
7.2 | TARJETA DE INFORMACION .-Recibo de Pago 1.00 0.030% Secretaria Alcaldia
7.3 | TRAJETA DE CONTROL DE PAGO .-Recibo de Pago 0.50 0.015% Secretaria Alcaldia
7.4 | JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS .- Solicitud Dirigida al Director Secretaria | Sub direccion
Recibo de Pago 2.00 0.060%
7.5 | CONSTANCIAS DE ESTUDIOS .-Solicitud Dirigida al Director Secretaria | Director
.-Recibo de Pago 5.00 0.15%
7.6 | FICHAS DE PRACTICAS .-Recibo de Pago 5.00 0.15% Secretaria | Director
7.7 | CERTIFICADO DE VACACIONES UTILES .-Recibo de Pago 5.00 0.15% Secretaria | Director
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7.8

CONSTANCIA DE CONVENIOS

.- Solicitud Dirigida al Director
.-Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Director

7.9

CONSTANCIA PARA EX ALUMNOS

.- Solicitud Dirigida al Director.-
.- Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Director

CURSOS APLAZADOS

.- Solicitud Dirigida al Director.-
.- Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Sub direccion

7.11

CURSOS A CARGO

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Director

7.12

TRASLADO INTERNO

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Sub direccion

Director

7.13

TRASLADO DE TURNO

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Sub direccion

Director

CONVALIDACION DE CURSOS

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Certificados de Estudios

.- Syllabus

.- Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Sub direccion

Director

7.15

GRADO DE TITULACION

.- Solicitud Dirigida al Director.-
.- Estar Apto para la Titulacion
.- Recibo de Pago

10.00

0.30%

Secretaria

Sub direccion

CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Recibo de Pago

72.00

2.181%

Secretaria

Director

DOCUMENTOS DE TITULACION

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Recibo de Pago

120.00

3.636%

TRASLADO EXTERNO

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Recibo de Pago

150.00

4.545%

Secretaria

Director

DERECHO DE TITULACION

.- Solicitud Dirigida al Director
.- Estar Apto para titularse

.- No tener deudas

.-Recibo de Pago

200.00

6.060%

Secretaria

Director

»  Se deja establecido que el DERECHO DE TRAMITE constituido por el FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT) no tiene costo alguno para los usuarios a partir de la vigencia del presente TUPA.

»  Asi mismo en todo lo que se refiera a la presentacion de una copia del DNI (Documento Nacional de Identidad), solo es exigible su sefialamiento y la sola exhibicion conforme al | tramite solicitado.
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